DECRETO N° 656, DE 20 DE SETEMBRO DE 2.019.

“REGULAMENTA A LEI MUNICIPAL
508, DE 02 DE JUNHO DE 2015,
SOBRE REGIME DE
ADIANTAMENTO DE VIAGENS E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.”

JEFFERSON LUIZ MARTINS Prefeito Municipal de Barra do Turvo, Estado de
S&o Paulo, no uso de suas atribuicdes legais que Ihes séo conferidas por Lei,

CONSIDERANDO a autorizagéo legislativa do art. 39 da Lei Municipal n° 508,
de 02 de junho de 2015 e da Lei Organica Municipal,

DECRETA:

Art. 1° O regime de adiantamento para despesas que tenham que ser efetuada
em lugar distante da sede do Municipio e para viagens de servidores e agentes
politicos da Administracdo Publica Direta Municipal, quando em servico, sera
regido pelas normas da Lei Municipal n° 508/2015, e pelo presente Decreto.

Art. 2° Entende-se por adiantamento de despesas para viagens, o regime de
adiantamento de numerario entregue a servidor publico municipal com o
objetivo de fazer frente aos gastos de transporte, diaria ou hospedagem e
alimentagdo, quando em viagem profissional, no interesse da Administragédo
Direta do Municipio, precedida de empenho e sujeita a posterior prestacdo de
contas.

Paragrafo unico. Para fins deste Decreto considera-se:
a) sede: 0 municipio de Barra do Turvo;

b) diaria: valor destinado ao custeio de despesas com alimentacdo e
hospedagem quando houver necessidade;

c) transporte: valor destinado ao custeio de despesas com bilhetes de
passagem, pedagios, combustivel e outros relacionados com o deslocamento
do servidor, da sede ao destino e vice-versa, utilizando meio de transporte
rodoviario ou aéreo;

d) transporte urbano: valor destinado ao custeio de despesas com taxi,



utilizados pelo servidor, desde que nao esteja viajando com veiculo fornecido
pela Administragdo ou veiculo proprio.

e) servidor responséavel: servidor pertencente ao quadro de servidores da
Prefeitura, responsavel pelo adiantamento e prestacdo de contas.

f) beneficiario: o servidor ou o agente politico que utilizara o numerario para a
realizacdo da viagem.

Art. 3° A requisicdo/solicitagdo de adiantamento devera ser feita com a
antecedéncia minima de 02 (dois) dias uUteis da data da viagem.

8 1° Nas situagfes urgentes e/ou imprevisiveis que motivem o deslocamento
do servidor ou agente politico num prazo de antecedéncia inferior ao
estabelecido no caput deste artigo, a requisicdo devera ser instruida com
documentos que justifiquem a necessidade da despesa.

8 2° A viagem que ocorrer no sdbado, domingo ou feriado sera expressamente
justificada e aprovada pelo titular da respectiva Secretaria.

Art. 4° As requisicbes deveréo ser elaboradas pela Secretaria em que estiver
lotado o servidor ou agente politico e, encaminhadas a Administracdo para
autorizacdo do Prefeito Municipal, se autorizadas serdo encaminhadas a
Secretaria Municipal da Fazenda para providéncias de empenho e depdsito do
numerario em conta do servidor responsavel.

Paragrafo unico. Nos casos de emergéncia, o valor do adiantamento podera
ser depositado ap6s o inicio da viagem do servidor ou agente politico, mediante
justificativa fundamentada.

Art. 5° A solicitacdo de adiantamento devera ser feita por meio da utilizacao de
memorando.

Art. 6° Poderad ser concedido adiantamento de viagem para aquisicdo de
passagens, exceto aéreas, e transporte urbano, caso nao seja utilizado veiculo
oficial para a viagem.

§ 1° O adiantamento para despesas de transporte urbano correspondera ao
valor estimado para pagamento de despesas de taxi, sujeito a apresentacao de
comprovantes, na prestacao de contas.

Art. 7° O adiantamento para despesas de viagens referentes a transporte
correspondera ao valor estimado para pagamento de combustivel e pedagio,



definido pela Secretaria responsavel pela viagem, sujeito a apresentacdo de
comprovantes na prestacéo de contas.

Art. 8° O servidor e o0 agente politico da Administracdo Publica Direta que por
motivo de servigo de interesse do Municipio eventualmente deslocar-se da sua
sede fard jus a percepcdo de adiantamento de viagem para fazer frente as
despesas de alimentacdo e hospedagem, nos termos deste Decreto.

Art. 9° Nas viagens somente sera permitida a utilizacéo de veiculo particular na
auséncia ou indisponibilidade de veiculo oficial e desde que justificado e
autorizado pelo Prefeito Municipal.

§ 1° Caso seja necesséria a utilizacdo de motorista para a conducédo de veiculo
oficial, 0 mesmo devera ser requisitado a Secretaria em que o servidor estiver
lotado, no prazo minimo de 72 horas da viagem, para as providéncias
necessarias.

Art. 10 Despesas que tenham de ser efetuadas fora do Municipio, a servico do
mesmo, referentes a alimentacdo serdo limitadas ao importe de R$40,00
(quarenta reais ) por refei¢ao;

Art. 11 A prestacdo de contas sera elaborada pelo servidor responséavel pelo
adiantamento de despesas, devendo ser apresentada a Secretaria da Fazenda,
no prazo em que determina a Lei Municipal 508/2015 e instruida, se for o caso,
com a documentacao que segue:

| - comprovante de participacdo em cursos, palestras ou similares;
Il - comprovantes originais de despesas;
Il - comprovante de depdsito, se houver restituicdo de valores.

8 1° Nos casos de deslocamentos da sede por periodos prolongados, a
prestacdo de contas serd enviada até o 5° (quinto) dia Gtil que se seguir a cada
periodo de 30 (trinta) dias consecutivos de afastamento.

Art. 12 As notas fiscais e recibos deverdo ser discriminadas, nominais ao
Municipio de Barra do Turvo, a Avenida Vinte e Um de Marco, n° 304 - CEP
11.955-000 - CNPJ 46.634317/0001-80.

Art. 13 Nao serao aceitos comprovantes com altera¢des, rasuras, emendas ou
entrelinhas que prejudiqguem a sua clareza ou legitimidade, com preenchimento
incorreto ou incompleto, ndo sendo aceitas, em nenhuma hipétese, cartas de
corregao.



Art. 14 Cada despesa deve ser identificada conforme sua natureza
(hospedagem e/ou alimentacdo, conforme o caso, passagens, combustivel,
pedéagios etc.).

Art. 15 Os recibos de taxi deverdo ser devidamente preenchidos em todos os
seus campos.

Art. 16 Serdo de inteira responsabilidade do servidor ou agente politico
eventuais alteracdes de percurso ou de datas e horarios de deslocamento,
guando n&o autorizados ou determinados pela administragéo.

Art. 17 Compete ao Diretor de Departamento de Finangcas e Orgcamentos, a
analise técnica da prestacdo de contas e a emissao de notificacdo, solicitando
correcbes de quaisquer impropriedades encontradas, as quais deverdo ser
atendidas pelo servidor responsavel.

Paragrafo Unico. Compete ainda ao Diretor de Departamento de Financas e
Orcamentos, a emissdo de parecer técnico, que sera encaminhado a Comisséao
de Controle Interno para andlise e elaboracdo de parecer conclusivo quanto a
aprovacao ou ndo das contas prestadas, sem prejuizo do controle externo
realizado pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo.

Art. 18 O servidor que deixar de cumprir as disposicdes contidas neste
Decreto, ficara impedido de novos recebimentos, sem prejuizo de outras

penalidades.

Art. 19 Os responsaveis pelo adiantamento ficardo impedidos de novos
recebimentos, quando:

| - ndo for apresentada a prestacdo de contos, na forma e prazos
estabelecidos;

II - ndo forem cumpridos integralmente os termos da notificagdo, no prazo
estipulado;

Il - ndo forem providenciadas ou aceitos as justificativas apresentadas;

IV - nao ocorrer o recolhimento do saldo remanescente ou dos valores
impugnados.

Paragrafo Unico. N&o serdo objeto de pagamento as requisi¢cbes formuladas
durante o periodo de inadimplento.



Art. 20 E de responsabilidade do ordenador de despesa que autorizou o
adiantamento, exigir o correto cumprimento do disposto no presente Decreto,
ensejando a apuracdo de responsabilidade quando violados tais dispositivos.
Art. 21 Serdo solicitadas separadamente a Secretaria da Fazenda,
empenhadas em dotacdo especifica e pagas diretamente ao fornecedor,
guando devidamente autorizadas, as despesas com:

| - passagens aéreas;

Il - locag&o de veiculos, para deslocamentos da sede ao destino e vice-versa;

[l - inscricbes de cursos.

Art. 22 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as

disposicfes contrarias.

Municipio de Barra do Turvo/SP, 20 de setembro de 2019.

JEFFERSON LUIZ MARTINS
PREFEITO MUNICIPAL



