SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO
Municipio de Barra do Turvo
Estado de S&o Paulo

EDITAL NORMATIVO DE CREDENCIAMENTO

VICTOR MARUYAMA, Prefeito do Municipio de Barra do Turvo, Estado de S&o Paulo, faz saber que realizara
Processo Seletivo Simplificado, na modalidade de Credenciamento, destinado a selecionar candidatos para
investidura temporaria ao cargo de Assistente da Procuradoria-Geral do Municipio.

INSTRUCOES ESPECIAIS

1. DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1. A Contratacdo sera regida pelo presente Edital.

1.2. O CREDENCIAMENTO DAR-SE-A MEDIANTE O ENVIO — POR MEIO ELETRONICO - DOS PEDIDOS
DE INSCRICAO E CREDENCIAMENTO DOS CANDIDATOS, ESTABELECENDO-SE A ORDEM DE
CLASSIFICAGAO DE ACORDO COM O TEMPO DECORRIDO ENTRE A COLAGAO DE GRAU DO
CANDIDATO E A DATA DE PUBLICAGCAO DESTE EDITAL, SOMANDO-SE 01 (UM) PONTO A CADA 06
(SEIS) MESES, A CONTAR DA DATA DA REFERIDA COLAGCAO DE GRAU.

1.3. Destina-se a selecdo de profissionais para contratagdo em carater excepcional, para atuar nas
dependéncias da Procuradoria-Geral do Municipio, considerando a vacancia do Unico cargo, certo que nédo ha
aprovados nos concursos publicos anteriores (Editais n°s 01/2023 e 01/2024).

1.4. A contratacdo serd excepcionalmente por contrato temporario pelo periodo de até 12 (doze) meses,
podendo ser prorrogado por igual periodo, a critério da Administracdo Publica Municipal, observada a
realizagdo do respectivo consuro publico neste interrégno.

1.5. O periodo do contrato temporario destinado a contratacdo do cargo aqui definido podera ser reduzido
em virtude do interesse publico.

1.6. O chamamento dos candidatos obedecera a ordem decrescente de classificagdo, conforme subitem 1.2.
1.7. No caso de desisténcia do profissional convocado, este sera excluido da lista de credenciados.

1.8. O contrato por prazo determinado extinguir-se-a4 sem direito a indenizagdes:

| — pelo término do prazo contratual;

Il — por iniciativa da administracdo publica, e

IIl — por iniciativa do contratado.

1.9. O prazo para chamamento deste profissional serd de acordo com o interesse e necessidade publica.

1.10. E de total responsabilidade do candidato acompanhar as publicacdes feitas nos enderecos eletrénicos
citados neste edital, a fim de ndo perder prazos, orientacdes, convocacdes e demais atos relativos ao
Credenciamento.

2. DO PROCESSO SELETIVO

2.1. O presente Processo Seletivo destina-se ao provimento de vagas em carater temporario, Regido pela Lei
Municipal N.° 766/2021. O prazo de validade do processo seletivo é de 12 (doze) meses, a contar da data da
homologacao do certame.

2.2. A vaga oferecida é para o Municipio de Barra do Turvo/SP, considerando o déficit no quadro de pessoal, e
que os servicos sdo essenciais e indispensaveis para o funcionamento dos servigos publicos oferecidos a
populacdo em geral.

2.3. A vaga, o salario inicial, a carga horaria e os requisitos minimos exigidos sdo os estabelecidos na tabela
abaixo.

2.4. Todas as etapas constantes neste Edital serdo realizadas observando-se o horario oficial de Brasilia/DF.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO
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TABELA DE CARGO, VAGA, SALARIO INICIAL, CARGA HORARIA E REQUISITOS MINIMOS EXIGIDOS -
ASSISTENTE DA PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO

Carga
Cargo \Vagas Salario horéria  |Requisitos minimos exigidos
mensal
IAssistente da Procuradoria-01 + +[R$3.112,95 [200 Curso de nivel superior em Direito
Geral do Municipio Cadastro
Reserva

3. DOS REQUISITOS PARA INVESTIDURA NO CARGO
3.1. O Candidado credenciado sera investido no Cargo se atender as seguintes exigéncias na data da posse:

a) ser brasileiro nato ou naturalizado ou portugués em condic¢édo de igualdade de direitos com os brasileiros, na
forma do artigo 12, § 1°, da Constituicdo Federal,

b) ter idade minima de 18 (dezoito) anos;

¢) gozar dos direitos politicos;

d) estar em dia com as obrigacdes eleitorais;

e) estar em dia com os deveres do Servigo Militar, para os candidatos do sexo masculino;

f) apresentar certidGes de antecedentes criminais da Justica Federal, Eleitoral, (estadual e federal);

g) nao estar incompatibilizado para investidura em cargo publico;

h) ser bacharel em Direito, bem como atender ao demais pré-requisitos constantes neste edital;

i) ter aptidaio fisica e mental para o exercicio das atribuicdes do Cargo/Area/Especialidade pretendidos.
j) Apresentar demais documentos solicitados pelo Departamento de Recursos Humanos para a posse.

3.2. O candidato que, na data da posse, ndo reunir os requisitos enumerados no item 3.1 deste Capitulo, bem
como as demais documentacdes solicitadas pelo Departamento de Recursos Humanos Municipal, perdera o
direito & investidura no referido Cargo.

4. DAS INSCRICOES

4.1. A inscricdo do candidato implicard o conhecimento e a tacita aceitacdo das normas e condigbes
estabelecidas neste Edital, em relagéo as quais ndo podera alegar desconhecimento.

4.2. As inscricbes serdo gratuitas e deverdo ser efetuadas entre os dias 20 e 21 de fevereiro de 2025,
mediante envio da ficha de inscricdo preenchida — acrescida do curriculo do candidato — para o endereco de
correio eletrénico administracao@barradoturvo.sp.gov.br.

4.2.1. O curriculo do devera estar acompanhado — necessariamente — de via digitalizada do diploma de

graduacdo em Direito do interessado, ou de reqular certificado de concluséo de curso fornecido, sendo

indispensavel gue tais documentos mencionem a data da colacdo de grau do candidato.

4.3. O Edital constando a classificacdo provisoria sera publicado em data préxima, posteriormente ao término
das inscricoes.

4.4. Ap6s a publicacdo do edital constando a classificagao proviséria, dar-se-a inicio a prazo recursal acerca
das incrigbes.

4.5. O prazo para recursos encerrar-se-a as 12:00 (doze horas) do dia posterior ao da publicagdo da
classificagéo provisoria.

4.6. Apos o encerramento do prazo para recursos, sera publicada a classificagdo definitiva.
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5. DA CLASSIFICACAO

5.1. A classificacdo dos candidatos avaliados sera publicada oficialmente no site do Municipio de Barra do
Turvo https://barradoturvo.sp.gov.br/ e no Diario Oficial do Municipio
https://www.diariomunicipal.com.br/apm/pesquisar

5.2. A classificagdo sera baseada na quantidade de pontos reunida por cada candidatos, os quais
somarao 01 (um) ponto a cada periodo de 06 (seis) meses transcorrido entre a data de sua colacao de
grau e a data de publicacédo deste edital.

6. DOS RECURSOS

6.1. Os recursos poderdo ser interpostos até as 12:00 (doze horas) do dia posterior ao da publicacdo da
classifica¢éo provisoria.

6.2. Os recursos deverdo ser protocolados junto ao endereco eletrénico
administracao@barradoturvo.sp.gov.br.

6.3. Serdo desconsiderados os recursos interpostos fora do prazo, ou em desacordo com este Edital.

7. DISPOSICOES FINAIS

Todos os atos referentes a este Credenciamento serdo publicados nos seguintes enderecos eletronicos
https://barradoturvo.sp.gov.br/ e https://www.diariomunicipal.com.br/apm/ sendo total responsabilidade de o
candidato acompanhar as publicacdes.

O Municipio de Barra do Turvo ndo se responsabiliza por falhas no envio de documentos/arquivos, tais como
documentos em branco ou incompletos, falhas de comunicacdo, bem como outros fatores de ordem técnica
que impossibilitem a transferéncia de dados, ou quaisquer outros fatores que fujam ao controle desta
administracéo publica.

Os casos omissos deste edital e as decisdes que se fizerem necessarias serdo resolvidas pela
Secretaria Municipal de Governo.

Este Edital entra em vigor nesta data.

Municipio de Barra do Turvo/SP, 18 de fevereiro de 2025.

VICTOR MARUYAMA
Prefeito Municipal

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO
Avenida 21 de margo, 344, Centro — Barra do Turvo — SP
E-mail: administracao@barradoturvo.sp.gov.br
CEP 11955-000 — Fone: (015) 3578-9444


mailto:administracao@barradoturvo
https://barradoturvo.sp.gov.br/
https://www.diariomunicipal.com.br/apm/pesquisar
https://barradoturvo.sp.gov.br/
https://www.diariomunicipal.com.br/apm/

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO
Municipio de Barra do Turvo
Estado de S&o Paulo

ANEXO | ) i
DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES DO CARGO

Assistente da Procuradoria-Geral do Municipio

Descricdo sintética: compreende os cargos que se destinam a auxiliar todas as tarefas administrativas
juridicas, que envolvam grau de complexidade, responsabilidade e confiabilidade.

AtribuicBes Tipicas: Protocolar correspondéncia em 0Orgdos oficiais; Arquivar documentos; Auxiliar na
elaboragdo de Petigbes Trabalhista, Judiciais e outros; Elaborar correspondéncias da area juridica; Preparar
carta de proposto; Realizar controle de contratos e convénios; Auxiliar reunides; Procurar enderec¢os; Realizar
cépias de documentos; Auxiliar SindicAncias; Agendar compromissos, audiéncias e prazos do Judiciério,
Ministério Publico, Tribunal de Contas e outros 6rgdos necessarios para o Procurador Juridico; Auxiliar na
elaboragdo de carta de cobranca judicial (execugéo fiscal); Encaminhar para pagamento Guia para Deposito
Judicial

Trabalhista e Precatorios liberados/autorizados ou outras custas referentes a processos envolvendo a
Prefeitura Municipal, ap0s autorizacao prévia; Providenciar documentagdo para instruir processos judiciais;
Manter sob sua guarda documentos de sua inteira responsabilidade; Manter organizado documentos do
Ministério Publico, Tribunal de Contas, Inquérito Civil, Agdo Trabalhista, Processos Administrativos Disciplinar,
Processos do Tribunal de Contas.
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ANEXO Il
MODELO DE FICHA DE INSCRICAO

PROCESSO SELETIVO DE CREDENCIAMENTO N.° 01/2025 — ASSISTENTE DA PROCURADORIA-GERAL

DO MUNICIPIO
Nome completo:
Namero do RG: CPF:
Endereco: Ne
Bairro: Cidade:
E-mail:

Data da colagéo de grau no curso de nivel superior de Direito

Data:

Assinatura do Candidato (a)
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ANEXO Il

PROCESSO SELETIVO DE CREDENCIAMENTO N.° 01/2025 — ASSISTENTE DA PROCURADORIA-GERAL
DO MUNICIPIO

Nome completo:

Numero do RG:

Enderego:

Data:

Assinatura do Candidato (a)

Como candidato & vaga de Assistente da Procuradoria-Geral do Municipio, solicito revisdo da
Classificagdo parcial do Processo Seletivo de Credenciamento n.° 01/2025, pelos motivos abaixo
expostos.

Argumentacéo do Candidato (a)
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