MUNICIPIO DE BARRA DO TURVO

Avenida 21 de marcgo, 304, Centro — Barrado Turvo — SP
E-mail: administracao@barradoturvo.sp.gov.br
CEP 11.955-000 — Fone: (015) 3578-9444
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

EDITAL DE ABERTURA DE
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 003/2021

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA ADMISSAO POR TEMPO
DETERMINADO DE PROFISSIONAIS PARA DIVERSAS AREAS

A PREFEITURA MUNICIPAL DE BARRA DO TURVO, do Estado de Sao Paulo,
através da Comissdo Organizadora do Processo Seletivo Simplificado 2021, no
uso de suas atribuicdes legais, nos termos do art. 37, inciso I1X, da Constituicao
Federal, TORNA PUBLICO o Processo_Seletivo Simplificado 2021, de
CONTRATACAO TEMPORARIA, para preenchimento de vagas para cadastro
reserva nos cargos de Monitor de Informatica, Professor PEB | (E.l), Professor
PEB | (E.F.C), Professor PEB | Especialista (Inglés), Professor PEB | Especialista
(Artes), Cuidador de Idoso, Auxiliar Administrativo, Cozinheira, Motorista,
Cirurgiao Dentista, Auxiliar de Escola, Vigia, Auxiliar de Servicos Gerais,
Assistente de Departamento de Compras e Licitagcdo, Assistente Social, Fiscal de
Tributos, Recepcionista/Telefonista, Operador de Motoniveladora, Enfermeiro e
Técnico em Enfermagem, com inscricBes no periodo de 23/08/2021 a 24/08/2021
das 08:00h as 11:30h e das 14:00h as 16:30h. O presente Processo Seletivo se
dard pelas normas e instrucdes especiais seguintes, que fazem parte integrante
deste Edital.

1- DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. Este Processo Seletivo dar-se-4& em conformidade com os termos deste
edital.

1.2. A selecéo para os cargos de que tratam este edital se dara através de provas
objetivas e de mdltipla escolha.

1.3. O Processo Seletivo Simplificado 2021 sera realizado na cidade de Barra do
Turvo/SP.

1.4. Todos os candidatos deverdo estar com mascaras e toda a organizacao do
Processo Seletivo Simplificado seguira as normas de Saude Publica para a
prevencao e cuidados da Pandemia COVID109.

1.4 O Processo Seletivo regido por este Edital destina-se a selecionar candidatos
para as vagas conforme o item 3.1.
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1.5 Constitui objeto deste Edital o Processo Seletivo Simplificado 2021 para a
contratacdo temporaria de Monitor de Informatica, Professor PEB | (E.l),
Professor PEB | (E.F.C), Professor PEB | Especialista (Inglés), Professor PEB |
Especialista (Artes), Cuidador de Idoso, Auxiliar Administrativo, Cozinheira,
Motorista, Cirurgi&do Dentista, Auxiliar de Escola, Vigia, Auxiliar de Servicos
Gerais, Assistente de Departamento de Compras e Licitacdo, Assistente Social,
Fiscal de Tributos, Recepcionista/Telefonista, Operador de Motoniveladora,
Enfermeiro e Técnico em Enfermagem.

1.6 O local de trabalho (lotac&o) € aquele expressamente indicado neste Edital.

2- VALIDADE

2.1 O Processo Seletivo tem validade de 12 (doze) meses, prorrogavel por igual
periodo, a critério da administragdo municipal.

2.2 FORMA DE CONTRATACAO

2.2.1 Os contratos serdo temporarios com periodo de 12 (doze) meses,
prorrogavel por igual periodo, a critério da administracao.

2.2.2 Os contratados para o exercicio dos cargos temporarios, nos termos da Lei
Municipal 279/2009, sob regime juridico administrativo, receberdo o valor para
fins de remuneracdo que estd no quadro 3.1, sem possibilidade de reajuste
durante a vigéncia do contrato. O valor sera pago através de Depdsito em Conta
bancaria, com as respectivas deducdes legais.

2.2.3 A classificagédo no presente Processo Seletivo ndo gera aos candidatos
direito a contratacdo para a funcéo, cabendo a Prefeitura Municipal de Barra do
Turvo, o direito de aproveitar os candidatos aprovados em numero estritamente
necessario, ndo havendo obrigatoriedade de contratacdo de todos os candidatos
aprovados no Processo Seletivo Simplificado 2021, respeitados sempre, a ordem
de classificacdo, bem como n&o Ihes garante escolha do local de trabalho.
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3- REQUISITOS/ MODALIDADES

3.1 A tabela abaixo apresenta os cargos objeto do Processo Seletivo Simplificado 2021 e especifica 0 numero de
vagas, carga horaria mensal de trabalho, remuneracao, atribuicdes sumarias e requisitos exigidos.

o . Salério Horas . ;
Cargo Atribui¢cBes Tipicas: . Nivel de Escolaridade
Mensal Semanais
Desenvolver técnicas para capacitagdo dos alunos e outros usuarios, com
vistas ao uso adequado dos meios tecnoldgicos,
Adequar espagcos fisicos para o desenvolvimento das tarefas,
Monitor de Estabelecer critérios de acesso a INTERNET, bloqueando enderecos Ensino médi molet
Informatica inadequados, Contribuir com a comunidade escolar em suas necessidades Sino meaio completo
(Cadastro tecnolégicas, R$ 1.190,96 40 hrs e comprovante de curso
Reserva) Buscar alternativas para dificuldades sofridas em sua érea de atuacéo, na area de informatica
Zelar pelos bens sob sua guarda,
Dinamizar métodos que tornem mais atrativos os ensinamentos,
Executar outras atividades afins.
participar da elaboragéo da proposta pedagdgica de sua unidade escolar;
cumprir plano de trabalho, segundo a proposta pedagdgica de sua
Professor P.E.B unidade escolar;
I—(E.I elaborar programas e planos de aula, relacionando e confeccionando
(Cadastro m¢_’;1terial~ didético’ a s.er utilizado, em articulagdo com a equipe de Curso de graduacao
Reserva) orientacdo pedagogica; _ . _ _ . superior com
elaborar e confeccionar, em articulacio com a equipe de orientagdo Habilitacdo plena em
Professo P.E.B pedagogica, material destinado a divulgagéo do pensamento, da arte e do | R$ 2.165,09 30 hrs Pedagodia. ou curso
O saber, nos termos da Constituicdo Federal, Art. 206, II; 909 ', . L
|- (E.F.C) . : = . : x normal em nivel médio
Cad elaborar e confeccionar, em articulagdo com a equipe de orienta¢do -
(Cadastro pedagdgica, material destinado a conscientizagdo dos alunos para ou superior
Reserva) preservacgéo do patriménio artistico, histérico, cultural e ambiental do pais,
estado e municipio;
ministrar aulas, repassando aos alunos os contetdos definidos nos
planos de aula;
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orientar os alunos na formulagdo e implementacdo de projetos de
pesquisa quanto ao seu formato e a selegdo, leitura e utilizac&o de textos
literarios e didaticos indispensaveis ao seu desenvolvimento;

elaborar e aplicar testes, provas e outros instrumentos usuais de
avaliagdo para verificacdo do aproveitamento dos alunos e da eficacia dos
métodos adotados;

controlar e avaliar o rendimento escolar dos alunos;

estabelecer estratégias de recuperagdo paralela para alunos de menor
rendimento;

elaborar e encaminhar os relatérios das atividades desenvolvidas a
direcdo ou a coordenacao da unidade escolar em que esté lotado;
colaborar na organizagéo das atividades de articulagdo da escola com as
familias e a comunidade;

participar de reunides com pais e com outros profissionais de ensino;
participar e/ou organizar reuniées, cursos, debates, seminarios e grupos
de trabalho buscando o aperfeicoamento, atualizacdo e a capacitacdo
profissional bem como a qualidade do ensino, no &mbito de sua atuacao;
participar integralmente dos periodos dedicados ao planejamento e a
avaliacdo do processo ensino-aprendizagem e ao seu desenvolvimento
profissional;

participar de projetos de inclusdo escolar, reforco de aprendizagem ou
correcdo de problemas junto dos alunos da rede municipal de ensino;
participar de projetos de conscientizagdo das familias para a necessidade
de matricula e frequéncia escolar das criancas do Municipio;

participar do censo, da chamada e da efetivacdo das matriculas escolares
para a rede municipal de ensino;

realizar pesquisas na area de educacao;

participar e/ou organizar festividades, feiras, e outros eventos destinados
a divulgar a arte, a ciéncia e a cultura local e nacional, no ambito de sua
atuacao;

participar e/ou organizar eventos destinados a comemorar datas
significativas nacionais, estaduais e municipais, no ambito de sua atuacao;
participar de reunifes, grupos de trabalho e/ou outras a¢des destinadas a
assegurar o pleno desenvolvimento da crianga e do adolescente, a
protecdo integral aos seus direitos, 0 seu preparo para 0 exercicio da
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cidadania e a sua qualificacéo para o trabalho;

prestar assisténcia e suporte, quando couber, aos 6rgdos encarregados
do cumprimento do Estatuto da Crianca e do Adolescente;

prestar assisténcia e suporte, quando couber, aos 6rgdos encarregados
do cumprimento do Estatuto da Crianga e do Adolescente;

executar outras atribuicfes afins.

Professor P.E.B
| — Especialista
(Inglés)
(Cadastro
Reserva)

Professor P.E.B
| — Especialista
(Artes)
(Cadastro
Reserva)

participar da elaboragdo da proposta pedagogica de sua unidade escolar;
cumprir plano de trabalho, segundo a proposta pedagdgica de sua
unidade escolar;

elaborar programas e planos de aula, relacionando e confeccionando
material didatico a ser utlizado, em articulagio com a equipe de
orientacdo pedagdgica;

elaborar e confeccionar, em articulagdo com a equipe de orientagdo
pedagogica, material destinado a divulgacdo do pensamento, da arte e do
saber, nos termos da Constituicdo Federal, Art. 206, II;

elaborar e confeccionar, em articulagdo com a equipe de orientagdo
pedagogica, material destinado & conscientizacdo dos alunos para
preservacao do patrimdnio artistico, histérico, cultural e ambiental do pais,
estado e municipio;

ministrar aulas, repassando aos alunos os contelddos definidos nos
planos de aula;

orientar os alunos na formulacdo e implementacdo de projetos de
pesquisa quanto ao seu formato e a selecao, leitura e utilizacdo de textos
literarios e didaticos indispensaveis ao seu desenvolvimento;

elaborar e aplicar testes, provas e outros instrumentos usuais de
avaliacdo para verificagdo do aproveitamento dos alunos e da eficicia dos
métodos adotados;

controlar e avaliar o rendimento escolar dos alunos;

estabelecer estratégias de recuperacdo paralela para alunos de menor
rendimento;

elaborar e encaminhar os relatérios das atividades desenvolvidas a
direcdo ou a coordenacao da unidade escolar em que estéa lotado;
colaborar na organizacéo das atividades de articulacdo da escola com as
familias e a comunidade;

participar de reunides com pais e com outros profissionais de ensino;

R$ 2.365,86

30 hrs

Curso superior
Licenciatura de
graduacéo plena, e
habilitacéo especifica
em area prépria ou
formac&o superior em
area correspondente e
complementacdo nos
Termos da legislagéo
vigente em cada
especialidade indicada.
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participar e/ou organizar reunides, cursos, debates, seminarios e grupos
de trabalho buscando o aperfeicoamento, atualizacdo e a capacitacdo
profissional bem como a qualidade do ensino, no &mbito de sua atuagéo;
participar integralmente dos periodos dedicados ao planejamento e a
avaliacdo do processo ensino-aprendizagem e ao seu desenvolvimento
profissional;

participar de projetos de inclusédo escolar, reforco de aprendizagem ou
correcdo de problemas junto dos alunos da rede municipal de ensino;
participar de projetos de conscientizacao das familias para a necessidade
de matricula e frequéncia escolar das criancas do Municipio;

participar do censo, da chamada e da efetivacdo das matriculas escolares
para a rede municipal de ensino;

realizar pesquisas na area de educacao;

participar e/ou organizar festividades, feiras, e outros eventos destinados
a divulgar a arte, a ciéncia e a cultura local e nacional, no ambito de sua
atuacao;

participar e/ou organizar eventos destinados a comemorar datas
significativas nacionais, estaduais e municipais, no ambito de sua atuacao;
participar de reunifes, grupos de trabalho e/ou outras a¢fes destinadas a
assegurar o pleno desenvolvimento da crianga e do adolescente, a
protecdo integral aos seus direitos, 0 seu preparo para 0 exercicio da
cidadania e a sua qualificacéo para o trabalho;

prestar assisténcia e suporte, quando couber, aos 6rgdos encarregados
do cumprimento do Estatuto da Crian¢a e do Adolescente;

executar outras atribui¢cdes afins.

Cuidar da nutricao do idoso;
Cuidar com a comunicagéo;

Ensino Médio acrescido

Cuidador de e Cuidar no manuseio e aplicagdo de medicamentos, conforme orientagcdo r
1d0so médica; de Curso de Cmda_dor
(Cadastro * Ternocdes de Enfermagem; R$ 1.347.33 40 hrs de Idoso e ou Auxiliar
Reserva) e Ter nocdes de 1° socorros; _ ' ' de Enfermagem e ou
e Ter nocdes de cardiorrespiratoria; Técnico de
e Prevenir de quedas; Enfermagem.
¢ Remover sujidades aderidas a pele e odores desagradaveis;
e Manter unhas, cabelos, banhos e higiene pessoal em dia;
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Elaborar atividades fisicas;

Auxiliar nos problemas memoriais, depressivo e deméncias;

Auxiliar na espiritualidade;

Cuidar e observar queixas;

Procurar estimular o contato social;

Ter paciéncia, dedicagéo, carinho e manter a relacdo o mais agradavel
possivel;

Levar para banhos de sol;

Manter a pessoa asseada e confortavel;

Estimular atividades de lazer e ocupacionais;

Manter o idoso sempre em local de maior circulagéo (diminui o sentimento
de solidao);

Cuidar dos habitos intestinais e urinarios do idoso;

Cuidar do sono; Observar sinais de convulsées;

Usar o senso de humor; rir com o0 idoso; sempre com respeito;
Procurar proporcionar bem-estar e satisfagdo com a vida;

Variar os estimulos; sair com 0 idoso;

Manter o idoso integrado ao mundo;

Auxiliar na salde fisica e mental em geral.

Auxiliar
Administrativo
(Cadastro
Reserva)

a) quanto as atividades de apoio administrativo geral:

duplicar documentos diversos, operando maquina propria, ligando-a e
desligando-a, abastecendo-a de papel e tinta, regulando o nimero de
copias;

atender ao publico, interno e externo, prestando informag¢des simples,
anotando  recados, recebendo  correspondéncias e  efetuando
encaminhamentos;

Oatender as chamadas telefénicas, anotando ou transmitindo recados,
para obter ou fornecer informagoes;

datilografar ou digitar textos, documentos, tabelas, planilhas, peticbes e
outros originais;

operar microcomputador, utilizando programas basicos e aplicativos, para
incluir, alterar e obter dados e informacgdes, bem como consultar registros;
expedir a correspondéncia, bem como preparar 0os documentos para
expedicao;

arquivar processos, leis, publicagbes, atos normativos e documentos

R$ 1.347,33

40 hrs

Ensino médio
Completo
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diversos de interesse da unidade administrativa, segundo normas
preestabelecidas;

receber, conferir e registrar a tramitacdo de papéis, fiscalizando o
cumprimento das normas referentes a protocolo;

autuar documentos e preencher fichas de registro para formalizar
processos, encaminhando-os as unidades ou aos superiores competentes.

b) quanto as atividades na area de pessoal:

verificar o processo de admisséo dos servidores;

cadastrar no sistema informatizado de folha de pagamento os dados
informados através da ficha admissional;

elaborar e controlar o prazo dos contratos determinados, inclusive
providenciando a anotagéo na carteira de trabalho;

incluir os servidores admitidos no boletim de frequéncia mensal;

verificar os dados cadastrados no sistema eletrénico e manual do controle
de frequéncia para apuracdo dos atrasos, faltas, horario noturno, hora
extra, etc.;

verificar faltas e licencas tiradas pelos servidores, para apurar se tém
direito a licenca prémio;

anotar os assentamentos individuais dos servidores de controle de férias;
cadastrar os numeros dos crachas emitidos, informando o horério e o local
de trabalho dos servidores;

emitir relatérios mensais encaminhando aos responsaveis de cada unidade

do Municipio de Barra do Turvo, para que estes apurem a frequéncia do
servidor;

realizar as rotinas referentes as folhas de pagamento;
distribuir os holerites de acordo com a folha de frequéncia;

elaborar os recibos de depédsito dos servidores aposentados e dos
pensionistas;

recolher os encargos sociais e realizar as rotinas mensais;

preencher formularios padronizados relativos a acidente do trabalho,
auxilio doenga, recibo para pensao alimenticia e outros;

verificar a listagem dos servidores que tém direitos a receber cesta basica;
apurar a relacéo dos servidores que tém direitos a receber vale-transporte;
emitir requisicdo de compra de vales-transportes;

conferir a quantidade dos vales-transportes adquiridos;
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e O

apurar e anotar os dados das informac8es periddicas solicitadas pelas
instituicdes vinculadas ao Ministério da Fazenda, Trabalho e Previdéncia
Social (RAIS);

emitir os informes de rendimentos pagos e de retengdo de imposto de
renda;

informar os rendimentos pagos ou creditados (Declaragcdo do Imposto de
Renda da DIRF);

apurar as variaveis e os beneficiarios que integram o direito ao pagamento
da gratificagcdo natalina.

) quanto as atividades de recepcionista em geral:

atender o visitante ou o publico em geral, indagando suas pretensdes,
para informéa-los conforme seus pedidos;

atender chamadas telefénicas, manipulando telefones internos ou
externos, para prestar informagdes e anotar recados;

registrar as visitas e os telefonemas atendidos, anotando os dados
necessarios, de forma a controlar os atendimentos diarios.

d) quanto as atividades de recepcionista de consultério médico:

o M

receber, registrar e encaminhar pacientes para atendimento médico em
ambulatérios, postos de salde ou hospitais;

preencher fichas com dados individuais dos pacientes, bem como boletins
de informacdes médicas;

informar os horarios de atendimento e agendar consultas, pessoalmente
ou por telefone;

controlar fichario e arquivo de documentos relativos ao histérico dos
pacientes, organizando-o0s e mantendo-os atualizados, para possibilitar ao
médico consulta-los, quando necessario.

) quanto as atividades de conferente de material:

verificar a documentagéo no ato de recebimento do material, confrontando
notas fiscais, pedidos de compras e outros documentos, para assegurar-
se de que a mesma esta completa;

conferir as quantidades e pesos dos materiais recebidos, contando-os
e/lou consultando dados registrados nos formularios especificos, para
certificar-se da correspondéncia dos mesmos as especificacdes
constantes dos pedidos ou documentos de compra;

verificar a qualidade e o estado de conservagcdo do material, examinando-
0 ou testando-o0, para evitar o recebimento de mercadorias inferiores ou
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danificadas;

colocar os materiais nos locais adequados;

entregar os materiais aos solicitantes;

lancar a saida dos materiais, para manter o efetivo controle de estoque;
zelar pela conservacédo do material estocado.

f) quanto as atividades de conferéncia de tributos e manutencdo do
cadastro imobiliario e fiscal:

coletar dados relativos a tributos, realizando pesquisas de campo, para
possibilitar a atualizagdo dos mesmos;

efetuar célculos simples de &reas, para a cobranca de tributos corretos,
bem como calculos de acréscimos por atraso no pagamento dos mesmos;
informar requerimentos de iméveis relativos a construcdo, demoligdo,
legalizacéo e outros;

dar baixa diaria de pagamento da divida ativa;

preencher o termo de acordo de divida, de acordo com as informagdes do
contribuinte;

atender ao publico, informando sobre tributos, processos e outros
assuntos relacionados com seu trabalho;

enviar cartas, notificagcbes e carnés dos contribuintes, para que estes
tomem ciéncia das suas situa¢des perante a Administragcdo Publica.

g) quanto as atividades de notificacdo:

entregar aos contribuintes os avisos de notificagdo em geral;
entregar aos contribuintes os carnés de cobranc¢a de IPTU e de consumo
de 4gua.

Cozinheira
(Cadastro
Reserva)

verificar o estado de conservacdo dos alimentos, separando os que nao
estejam em condi¢cBes adequadas de utilizagdo, a fim de assegurar a
gualidade das refei¢cdes preparadas;

preparar os alimentos, seguindo os cardapios, as dietas prescritas ou
receitas estabelecidas, para garantir alimentagdo adequada aos usuarios;
controlar o preparo e cocgdo dos alimentos, temperando-os,
experimentando-os e verificando a pesagem e medicdo dos ingredientes,
para obter o sabor adequado a cada prato;

orientar a distribuicdo das refei¢Bes preparadas;

dispor adequadamente os restos de comida e lixo da cozinha, de forma a
evitar a proliferacéo de insetos;

R$ 1.100,00

40 hrs

Ensino fundamental,
séries iniciais.
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verificar a existéncia de material e mantimentos, comunicando ao superior
imediato a necessidade de reposi¢éo, quando for o caso;

verificar 0 prazo de validade dos alimentos antes de prepara-los;

efetuar a limpeza, lavagem e guarda de pratos, panelas, talheres e demais
utensilios de copa e cozinha;

manter arrumado o material sob sua guarda;

executar outras atribuicbes afins.

dirigir automoveis, caminhonetes e demais veiculos de transporte de
passageiros;

dirigir ambuléncias para o transporte de pacientes juntamente com
profissionais da area da saude zelando pela seguranga dos passageiros,
verificando o fechamento de portas e 0 uso de cintos de segurancga;

dirigir caminhdes, caminhdes guincho, carretas, caminhdo basculante,
caminhdo Munck, comboio, caminhdo poli guindaste e demais veiculos
automotores de transporte de cargas;

dirigir micro-6nibus, ©6nibus e demais veiculos automotores para
transportes de escolares e demais passageiros;

dirigir veiculos automotores destinados as atividades de recapeamento de
vias publicas;

Ensino fundamental,
habilitagéo para
conducédo de veiculos
na categoria “D”., para

Motorista orientar o carregamento e descarregamento de cargas a fim de manter o veiculos Ambulancia

(Cadastro equilibrio do veiculo e evitar danos aos materiais transportados; curso de qualificagdo
- o g : ! R$ 1.347,33 40 hrs

Reserva) verificar diariamente as condicdes de funcionamento do veiculo, antes de para condutores de

sua utilizagdo: pneus, agua do radiador, bateria, nivel de 6leo, sinaleiros,
freios, embreagem, faréis, abastecimento de combustivel etc.;

verificar se a documentacao do veiculo a ser utilizado esta completa, bem
como devolvé-la a chefia imediata quando do término da tarefa;

zelar pela seguranca dos passageiros verificando o fechamento de portas
e 0 uso de cintos de seguranca;

zelar pelo bom andamento da viagem ou do trajeto, adotando as medidas
cabiveis na prevencdo ou soluc¢édo de qualquer anormalidade, para garantir
a seguranca dos passageiros, transeuntes e outros veiculos;

fazer pequenos reparos de urgéncia;

manter o veiculo limpo, interna e externamente, e em condi¢des de uso,
levando-0 @ manutengdo sempre que necessario;

observar os periodos de revisdo e manutencao preventiva do veiculo;

veiculos de emergéncia,
para veiculos no
transporte escolar quer
curso de qualificagéo no
transporte de Alunos.
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anotar, segundo normas estabelecidas, a quilometragem rodada, viagens
realizadas, objetos e pessoas transportadas, itinerdrios e outras
ocorréncias;

recolher o veiculo ap6s o servico, deixando-o corretamente estacionado e
fechado;

conduzir os servidores do Municipio de Barra do Turvo, em lugar e hora
determinados, conforme itinerario estabelecido ou instrucdes especificas;
realizar a entrega de correspondéncias, notificacdes e volumes aos
destinatarios;

executar outras atribuicdes afins.

Cirurgido-
Dentista
(Cadastro
Reserva)

examinar os tecidos duros e moles da boca e a face no que couber ao
cirurgido-dentista, utilizando instrumentais ou equipamentos odontoldgicos
por via direta, para verificar patologias dos tecidos moles e duros da boca,
encaminhando nos casos de suspeita de enfermidade na face, ao médico
assistente;

identificar as afeccBes quanto a extensdo e a profundidade, utilizando
instrumentos especiais, radioldgicos ou outra forma de exame
complementar para estabelecer diagndstico, prognéstico e plano de
tratamento;

aplicar anestesias tronco-regionais, infiltrativas, topicas ou quaisquer
outras regulamentadas pelo Conselho Federal de Odontologia, para
promover conforto e facilitar a execugéo do tratamento;

promover a saude bucal, quer no ambito do Posto/Unidade de Saude, quer
no meio externo, através da participacdo direta com conferéncias e
palestras sobre os varios aspectos da odontologia, notadamente a
preventiva;

extrair raizes e dentes, utilizando foérceps, alavancas e outros
instrumentos, quando ndo houver condi¢des técnicas e/ou materiais de
tratamento conservador;

efetuar remocgdo de tecido cariado e restauracdo dentdria, utilizando
instrumentos, aparelhos e materiais tecnhicamente adequados, para
restabelecer a forma e a funcdo do dente;

executar a remogdo mecanica da placa dental e do célculo ou tartaro
supra e sub-gengival, utilizando-se de meios ultrassdnicos ou manuais;
Prescrever ou administrar medicamentos, inclusive homeopaticos, quando

R$ 5.921,19

40 hrs

Curso de nivel superior
em Odontologia e
registro no respectivo
conselho de classe.
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0 cirurgido-dentista for devidamente habilitado em homeopatia em
odontologia, determinando a via de aplicagdo, para auxiliar no tratamento
pré, trans e pés-operatorio;

Proceder a pericias odonto-administrativas, examinando a cavidade bucal
e os dentes, a fim de fornecer atestados e laudos previstos em normas e
regulamentos;

Coordenar, supervisionar ou executar a coleta de dados sobre o estado
clinico dos pacientes, langando-os em fichas individuais, para acompanhar
a evolugédo do tratamento;

Orientar e zelar pela preservacao e guarda de aparelhos, instrumentos ou
equipamentos utilizados em sua especialidade, observando sua correta
utilizagao;

Elaborar, coordenar e executar programas educativos e de atendimento
odontolégicos preventivos voltados principalmente para a comunidade de
baixa renda e para os estudantes da rede municipal de ensino;

Elaborar pareceres, informes técnicos e relatérios, realizando pesquisas,
entrevistas, fazendo observacdes e sugerindo medidas para implantacao,
desenvolvimento e aperfeicoamento de atividades em sua area de atuagéo;
Participar das atividades administrativas, de controle e de apoio referentes
a sua area de atuacao;

Participar das atividades de treinamento e aperfeigoamento de pessoal
técnico e auxiliar, realizando-as em servico ou ministrando aulas e
palestras, a fim de contribuir para o desenvolvimento qualitativo dos
recursos humanos em sua area de atuacao;

Participar de grupos de trabalho e/ou reunides com unidades do Municipio
de Barra do Turvo e outras entidades publicas e particulares, realizando
estudos, emitindo pareceres ou fazendo exposi¢des sobre situagbes e/ou
problemas identificados, opinando, oferecendo sugestdes, revisando e
discutindo trabalhos técnico-cientificos, para fins de formulagdo de
diretrizes, planos e programas de trabalho afetos ao Municipio;

Realizar outras atribuicbes compativeis com sua especializagdo
profissional.

Auxiliar de
escola
(Cadastro

atender individualmente o aluno na sua higiene pessoal sempre que
necessario e nos horarios estabelecidos;

responsabilizar-se pela limpeza dos bercgérios; dar refeicbes aos alunos
gue ndo comem sozinhos e acompanhar as refeicbes das demais;

R$ 1.100,00

40 hrs

Ensino médio completo.
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Reserva)

comparecer as reunides sempre que solicitado;

atender aos pedidos da Administragdo quando necessario;
responsabilizar-se pelos alunos, nos horarios de entrada e saida, zelando
pela seguranca e bem estar dos mesmos;

observar condicdes fisicas do aluno diariamente, na entrada e saida do
periodo, buscando o maior nimero de informagdes sobre a sua saude;
responsabilizar-se na hora do repouso dos alunos, providenciando
colchonetes, lengois, arrumando e higienizando esse material apés o uso;
trocar fralda, dar banho, vestir (roupas e calcados) pentear e zelar pela
higiene do aluno carinhosamente, empregando a voz com suavidade;
administrar papinhas e/ou alimentos sélidos, rigorosamente dentro dos
horarios estabelecidos pela Unidade Escolar e sob orientacdo da
Nutricionista;

atentar as alteracdes de comportamento do aluno e comunicar a Dire¢do
suas observacgdes;

responsabilizar-se pelo acompanhamento e organizacdo de atividades
pertinentes ao agrupamento de aluno, em conjunto com o professor e na
sua auséncia;

responsabilizar-se pelos utensilios e equipamentos dos alunos;

auxiliar na organizacdo das mochilas;

acompanhar e orientar o uso do sanitério;

acompanhar os alunos no transporte escolar municipal;

efetuar a higienizacéo e desinfeccdo dos brinquedos diariamente, apds o
uso;

efetuar a limpeza, conservacéo e ordem nas dependéncias das unidades
vinculadas a Secretaria Municipal de Educac¢do, tirando pd, lavando,
encerando, limpando, lustrando méveis, lavando vidracas e instalacdes,
arrumando armarios;

proceder a higienizacado e desinfec¢do em bergarios, colchonetes, moveis,
lencois, tapetes, objetos e outros equipamentos;

coletar o lixo depositando-o na lixeira;

controlar o consumo de materiais e produtos de limpeza, organizando e
utilizando-os adequadamente; controlar e organizar o estoque;

auxiliar, eventualmente, outros funcionarios quando necessario.

auxiliar a merendeira a preparar 0s géneros alimenticios para a confeccdo

@
Assesso @JAS

Assessoria e Servigos


mailto:social@barradoturvo.sp.gov.br

MUNICIPIO DE BARRA DO TURVO

Avenida 21 de marc¢o, 304, Centro — Barra do Turvo — SP
E-mail: administracao@barradoturvo.sp.gov.br
CEP 11.955-000 — Fone: (015) 3578-9444
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

da merenda;

distribuir a merenda para todos os alunos;

manter a cozinha, utensilios, equipamentos e despensa em rigorosas
condi¢Bes de higiene;

manter os alimentos armazenados em condi¢des e locais apropriados;
auxiliar sempre que necessario em outros setores da Unidade Escolar;
zelar pela seguranga das criangas;

executar outras atribuigbes afins.

executar a ronda noturna nas dependéncias dos préprios municipais e
areas adjacentes, verificando se as portas, janelas, portdes e outras vias
de acesso estdo fechados corretamente;

Vigia e controlar a movimenta¢do de pessoas, veiculos e materiais, vistoriando
(Cadastro veiculos, anotando o nUmero dos mesmos, examinando os volumes R$ 1.100.00 40 hrs Ensino fundamental,
Reserva) transportados, para evitar desvio de materiais e outras faltas; ) ’ séries iniciais.
e prestar informag6es ao chefe imediato das ocorréncias de seu setor, para
permitir a tomada de providéncias adequadas a cada caso;
e executar outras atribui¢gfes afins.
e limpar e arrumar as dependéncias e instalacbes de edificios publicos
municipais, a fim de manté-los nas condi¢des de asseio requeridas;
e recolher o lixo da unidade em que serve, acondicionando detritos e
depositando-os de acordo com as determinagfes definidas;
e selecionar as pegas a serem lavadas, separando-as segundo o tipo, cor e
natureza do tecido, para dar-lhes o tratamento correto e evitar que
Auxiliar de manchem ou se deformem;
Servicos Gerais | ¢ lavar a roupa para~ret|rar a sujeira |mpregn.ada, enxaguando-a para retirar Ensino fundamental,
(Cadastro os residuos do sab3o e outros dissolventes; R$ 1.100,00 40 hrs SR
Reserva) e proceder a secagem da roupa, utilizando maquina prépria ou Seres niciais.

dependurando-a em local ventilado, para permitir sua utilizacéo;

posicionar as pecgas sobre a tdbua de passar, de forma que deslize sobre
o tecido o ferro a uma temperatura conveniente, exercendo sobre este a
presséo necessaria, para obter o efeito desejado;

preparar e servir café e cha a chefia, visitantes e servidores do Municipio
de Barra do Turvo;

lavar copos, xicaras, cafeteiras, coadores e demais utensilios de cozinha;
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auxiliar a preparar as refeicdes, de acordo com orientagdo recebida e o
cardapio estabelecido, evitando escassez ou desperdicio;

verificar o estado de conservagdo dos alimentos, separando os que nao
estejam em condi¢cbes adequadas de utilizagdo, a fim de assegurar a
qualidade das refei¢cdes preparadas;

dispor adequadamente os restos de comida e lixo da cozinha, de forma a
evitar a proliferacédo de insetos;

verificar a existéncia de material de limpeza outros itens relacionados com
seu trabalho, comunicando ao superior imediato a necessidade de
reposicao, quando for o caso;

manter arrumado o material sob sua guarda;

comunicar ao superior imediato qualquer irregularidade verificada, bem
como a necessidade de consertos e reparos nas dependéncias, moveis e
utensilios que Ihe cabe manter limpos e com boa aparéncia;

recolher e distribuir internamente correspondéncias, pequenos volumes e
expedientes, separando-os por destinatario, observando o nome e a
localizagao, solicitando assinatura em livro de protocolo;

auxiliar na execucdo de servigos simples de almoxarifado, apanhando
materiais de consumo em depdsito, conferindo com as requisi¢des,
transportando-os e guardando-os em local apropriado;

prestar informagBes simples, de carater geral, pessoalmente ou por
telefone, anotando e transmitindo recados;

auxiliar na execucdo de servigcos simples de escritdrio, carimbando,
protocolando, colhendo assinaturas, fornecendo numeragdo de
correspondéncias, entre outros;

executar servicos externos, apanhando e entregando correspondéncias,
fazendo pequenas compras, realizando depdsitos e retiradas bancérias e
pagamentos de pequena monta;

duplicar documentos diversos, operando maquina propria, ligando-a,
abastecendo-a de papel e tinta, regulando o nimero de cépias;

registrar a entrada e a saida de trabalhos de duplicagdo, anotando em
formulério préprio o nimero de matrizes e de coOpias efetuadas e o setor
solicitante;

operar cortadoras e grampeadores de papel, bem como alcear os
documentos duplicados;
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fazer embalagens diversas, utilizando papel, barbante e fitas adesivas,
colocando etiquetas, anotando nome e endereco do destinatario, para
remessa a outras localidades;

executar outras atribuigfes afins.

Assistente de

Desenvolver, analisar, controlar, acompanhar e executar os processos de
Licitacdo/Contratos, recebendo os processos de abertura de licitagao,
analisando, elaborando edital, avisos, atas, parecer, recurso, mandado de
seguranga, contratos administrativos, termo aditivo, convénios, relatérios,
planilhas, demonstrativos, correspondéncias, comunicados e demais
documentos inerentes a instru¢do/julgamento/conclusdo do processo
licitatorio;

Apoiar as Unidades Organizacionais e as comissdes de licitagdo nas
atividades inerentes a instrucdo e julgamento do processo licitatério;
Assessorar a gestdo da Secdo no acompanhamento e controle das
despesas da area de LicitagBes e Contratos, dos mapas estatisticos com o
desempenho dos processos licitatorios e da gestdo da area, bem como
dos procedimentos técnico-administrativos adotados na execucdo dos

Ensino médio completo

Departamento processos licitatérios, objetivando avaliar os resultados obtidos na area de 50 d
de Compras e LicitacBes e Contratos; e C‘?["pr.o"a‘%a.o e
Licitacéo e Analisar e promover a otimizagdo dos processos de trabalho, buscando a | R$ 2.206,92 40 hrs eXpenenC'a m'mm? de
(Cadastro melhoria de eficiéncia no desenvolvimento das atividades, visando o 02 (dois) anos na area
Reserva) cumprimento dos prazos institucionais, em consonancia com as de Compr,as.e Licitacao
exigéncias dos Orgaos de Controle Interno e Externo; Publica.
e Desenvolver, analisar, propor a Chefia do Departamento e implementar
procedimentos técnico administrativos, rotinas, controles administrativos e
indicadores de gestéo;
e Desenvolver, analisar, propor, em conjunto com a chefia do
Departamento planos de trabalho, relatérios de gestdo, estatisticas,
assessorando a gestdo da area de Licitacdes e Contratos;
e Manter as relagfes internas e externas necessarias para 0 bom
andamento dos trabalhos;
e Exercer a fungcdo e atribuicdo de pregoeiro ou equipe de apoio ao
pregoeiro, presidente ou membro de comissdo de licitacdo, quando
designado pelo autoridade competente da entidade;
e executar outras atribuicfes afins.
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Assistente
Social
(Cadastro
Reserva)

a) atribuicdes exercidas junto a &rea de assisténcia social:

elaborar, implementar, executar e avaliar politicas sociais junto a 6rgaos
da Administracdo Publica, direta ou indireta, empresas, entidades e
organizag8es populares;

elaborar, coordenar, executar e avaliar planos, programas e projetos que
sejam do ambito de atuacdo do servico social com participacdo da
sociedade civil;

encaminhar providéncias e prestar orientacdo social a individuos, grupos e
a populagao;

orientar individuos e grupos de diferentes segmentos sociais no sentido de
identificar recursos e de fazer uso dos mesmos no atendimento e na
defesa de seus direitos;

planejar, organizar e administrar beneficios e servigos sociais;

planejar, executar e avaliar as pesquisas que possam contribuir para
andlise da realidade social e para subsidiar acdes profissionais;

prestar assessoria e consultoria a 6rgdos da Administracdo Publica direta
e indireta, empresas privadas e outras entidades com relagcdo a planos,
programas e projetos do ambito de atuagéo do servigo social;

prestar assessoria e apoio aos movimentos sociais em matéria
relacionada as politicas sociais no exercicio e na defesa dos direitos civis,
politicos e sociais da coletividade; planejamento, organizacdo e
administracé@o de servicos sociais e de Unidade de Servigo Social;

realizar estudos socioecondémicos com o0s usuarios para fins de beneficios
e servigos sociais junto a o6rgdos da Administragdo Publica direta e
indireta, empresas privadas e outras entidades;

coordenar seminarios, encontros, congressos e eventos assemelhados
sobre assuntos de Servi¢o Social.

b) atribuic6es desenvolvidas junto a area de recursos humanos:

coordenar, elaborar, executar, supervisionar e avaliar estudos, pesquisas,
planos, programas e projetos na area de servigo social que proporcionem
a melhoria da qualidade de vida dos servidores municipais;

atuar na identificacdo de fatores psicossociais e econdmicos que estejam
interferindo na vida funcional do servidor;

realizar estudo socioeconémico dos servidores para fins de beneficios e
servicos sociais da Administracao Publica direta e indireta, encaminhando-
0S aos recursos que se fizerem necessarios;

R$ 3.195,35

30 hrs

Curso de Nivel Superior
em Servico Social e
Registro no respectivo
Conselho de classe
(Conselho Regional de
Servigo Social -
CRESS).
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e O

realizar vistorias, pericias técnicas, laudos periciais, informagbes e
pareceres sobre matéria de servico social relacionados aos servidores;
elaborar, executar e avaliar projetos de readaptacdo e reabilitacdo
profissional e social de servidores, junto ao setor de pessoal.

) atribuicBes desenvolvidas junto a area de educacéao:

estabelecer diretrizes relacionadas a realidade social do aluno, para
nortear os planos e atividades da escola;

aplicar pesquisas de natureza socioecondmica e familiar ou outros
instrumentos adequados para o conhecimento do corpo discente, tornando
o atendimento, preventivo individual ou grupal, mais eficiente;

proceder a andlise diagndstica e a intervencdo planejada, elaborando
planos para eliminar ou minimizar as causas que levam os alunos a
apresentarem desempenho considerado insuficiente, frequéncia irregular
ou dificuldades pessoais e familiares;

prestar orientacao aos servidores da rede municipal de ensino quanto aos
problemas de origem social que afetam o comportamento escolar do
aluno;

equacionar e atuar na minimizagdo dos problemas referentes a evasao
escolar e a repeténcia;

avaliar casos de desajustamento social de alunos, utilizando instrumental
adequado para desenvolver programas de orientacdo familiar,
contribuindo para a eficacia da a¢éo educativa,

atuar de forma integrada com outros profissionais da area educacional.

d) atribuicdes desenvolvidas junto a area da saude:

participar dos programas de salde fisico-mental da comunidade,
promovendo e divulgando o0s meios profilaticos, preventivos e
assistenciais, para mobilizar os recursos necessarios a complementacao
do tratamento médico;

assistir o servidor em problemas referentes a readaptacéo profissional por
diminuicdo da capacidade de trabalho proveniente de moléstia ou
acidente, a concessdao de licengas ou em outros correlatos;

orientar os servidores em suas relagfes empregaticias, para possibilitar a
solucdo adequada ao caso;

acompanhar a evolugdo psicofisica de individuos em convalescenga,
proporcionando-lhes os recursos assistenciais necessarios, para ajudar
sua integragdo ou reintegracdo ao meio social.
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e) atribuicdes comuns atodas as areas:

elaborar pareceres, informes técnicos e relatérios, realizando pesquisas,
entrevistas, fazendo observagfes e sugerindo medidas para implantacéo,
desenvolvimento e aperfeicoamento de atividades em sua é&rea de
atuacao;

participar das atividades administrativas, de controle e de apoio referentes
a sua &rea de atuacao;

participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento de pessoal
técnico e auxiliar, realizando-as em servico ou ministrando aulas e
palestras, a fim de contribuir para o desenvolvimento qualitativo dos
recursos humanos em sua area de atuacao;

participar de grupos de trabalho e/ou reuniées com unidades do Municipio
de Barra do Turvo e outras entidades publicas e particulares, realizando
estudos, emitindo pareceres ou fazendo exposicdes sobre situa¢des e/ou
problemas identificados, opinando, oferecendo sugestfes, revisando e
discutindo trabalhos técnico-cientificos, para fins de formulacdo de
diretrizes, planos e programas de trabalho afetos ao Municipio;

realizar outras atribuicbes compativeis com sua especializagdo
profissional.

Fiscal de
Tributos
(Cadastro
Reserva)

instruir o contribuinte sobre o cumprimento da legislagéo tributaria;

coligir, examinar, selecionar e preparar elementos necessarios a execugao
da fiscalizacdo externa;

fazer o cadastramento de contribuintes, bem como o lancamento, a
cobranga e o controle do recebimento dos tributos;

verificar, em estabelecimentos comerciais, a existéncia e a autenticidade
de livros e registros fiscais instituidos pela legislagdo especifica;

verificar os registros de pagamento dos tributos nos documentos em poder
dos contribuintes;

investigar a evasédo ou fraude no pagamento dos tributos;

fazer plantdes fiscais e relatorios sobre as fiscaliza¢Bes efetuadas;
informar processos referentes a avaliagdo de iméveis e pedidos de revisdo
de langamentos de tributos;

lavrar autos de infragdo e apreensdo, bem como termos de exame de
escrita, fianca, responsabilidade, intimag¢&o e documentos correlatos;
propor a realizacdo de inquéritos e sindicancias que visem salvaguardar

R$ 1.524,24

40 hrs

Ensino médio completo.
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os interesses da Fazenda Municipal;

elaborar relatérios das inspecgdes realizadas;

propor medidas relativas a legislacéo tributaria, fiscalizacdo fazendaria e
administragao fiscal, bem como ao aprimoramento das praticas do sistema
arrecadador do Municipio;

orientar e treinar os servidores que auxiliam na execu¢éo das atribuicdes
tipicas da classe;

executar outras atribuicdes afins.

Recepcionista/
Telefonista
(Cadastro
Reserva)

Recebe o publico, da as informacdes pedidas, encaminha os cidadaos as
areas pretendidas;

atender as chamadas telefénicas internas e externas, manuseando
chaves, interruptores e outros dispositivos para conectar as ligagdes com
os ramais solicitados;

efetuar ligacdes locais, interurbanas e internacionais, conforme solicitagéo;
anotar dados sobre ligacdes interurbanas e internacionais completadas,
registrando o nome do solicitante e do destinatario, duracdo da chamada e
tarifa correspondente;

manter atualizada lista de ramais existentes no Municipio de Barra do
Turvo, correlacionando-os com as unidades e seus servidores, bem como
consultar lista telefénica, para auxiliar na operacdo da mesa e prestar
informacdes aos usuarios internos e externos;

atender com urbanidade a todas as chamadas telefénicas para as
unidades do Municipio de Barra do Turvo e prestar informacdes de carater
geral aos interessados;

anotar recados, na impossibilidade de transferir a ligagdo ao ramal
solicitado, para transmiti-los aos respectivos destinatérios;

comunicar a chefia imediata qualquer defeito verificado no equipamento, a
fim de que seja providenciado o seu reparo;

impedir aglomeracgdo de pessoas junto & mesa telefnica, a fim de que as
operacdes ndo sejam perturbadas;

zelar pela conservacdo dos equipamentos que utiliza;

executar outras atribuicdes afins.

R$ 1.190,96

40 hrs

Ensino fundamental
completo, acrescido de
curso de Recepcionista

e/ou Telefonista.

Operador de
Motoniveladora
(01 + Cadastro

Quanto a manutencao basica de maquina pesada:

conferir niveis de 6leos, combustiveis e de agua;
completar nivel de agua da maquina;

R$ 2.206,92

40 hrs

Ensino Fundamental
Incompleto, possuir
habilitacdo pelo
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Reserva)

..........O..........

verificar as condi¢bes do material rodante;

drenar agua dos reservatorios (ar e combustivel);

verificar o funcionamento do sistema hidraulico;

verificar o funcionamento elétrico;

verificar a condigdo dos acessorios;

limpar maquina;

relatar problemas detectados;

substituir acessoérios;

identificar pontos de lubrificagéo;

completar o volume de graxa nas articulages.
uanto ao planejamento do trabalho:

analisar servigo;

estabelecer sequéncia de atividades;

definir etapas de servigo;

estimar tempo de duragdo do servigo;

selecionar maquinas;

definir acessorios;

selecionar ferramentas manuais;

selecionar instrumentos de medicéo;

selecionar equipamentos de protecéo individual (epi);

selecionar sinalizacdo de seguranga.

Quanto a operagdo de maquinas pesadas:

acionar maquina;

interpretar informacg@es do painel da maquina;

mudar marcha conforme o servigo;

controlar a aceleracéo da maquina (RPM);

estacionar maquina em local plano;

apoiar equipamentos hidraulicos e mecanicos no solo;

resfriar maquina;

desligar maquina;

anotar informacgdes sobre a utilizagdo da maquina (horimetro e odémetro);

relatar ocorréncias de servico.

executar outras atribui¢cdes afins

DETRAN para dirigir
veiculos na categoria C
ou superior.

Enfermeiro

elaborar plano de enfermagem a partir de levantamento e analise das

R$ 3.195,37

40 hrs

Curso de nivel superior
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(Cadastro
Reserva)

necessidades prioritarias de atendimento aos pacientes e doentes;

e planejar, organizar e dirigir os servicos de enfermagem, atuando técnica e
administrativamente, a fim de garantir um elevado padrdo de assisténcia;

e desenvolver tarefas de enfermagem de maior complexidade na execugéo
de programas de saude publica e no atendimento aos pacientes e
doentes;

e coletar e analisar dados sécio sanitarios da comunidade a ser atendida
pelos programas especificos de salde;

e estabelecer programas para atender as necessidades de salde da
comunidade, dentro dos recursos disponiveis;

e realizar programas educativos em saude, ministrando palestras e
coordenando reunides, a fim de motivar e desenvolver atitudes e habitos
sadios;

e supervisionar e orientar os servidores que auxiliem na execucdo das
atribuicdes tipicas da classe;

e controlar o padrdo de esterilizacdo dos equipamentos e instrumentos
utilizados, bem como supervisionar a desinfeccdo dos locais onde se
desenvolvem os servicos médicos e de enfermagem;

e elaborar pareceres, informes técnicos e relatérios, realizando pesquisas,
entrevistas, fazendo observacdes e sugerindo medidas para implantacéo,
desenvolvimento e aperfeicoamento de atividades em sua éarea de
atuacéo;

e participar das atividades administrativas, de controle e de apoio referentes
a sua area de atuacgéo;

e participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento de pessoal
técnico e auxiliar, realizando-as em servico ou ministrando aulas e
palestras, a fim de contribuir para o desenvolvimento qualitativo dos
recursos humanos em sua area de atuacgéo;

e participar de grupos de trabalho e/ou reuniées com unidades do Municipio
de Barra do Turvo e outras entidades publicas e particulares, realizando
estudos, emitindo pareceres ou fazendo exposicdes sobre situa¢des e/ou
problemas identificados, opinando, oferecendo sugestdes, revisando e
discutindo trabalhos técnico-cientificos, para fins de formulagdo de
diretrizes, planos e programas de trabalho afetos ao Municipio;

e participar de campanhas de educacao e saude;

realizar outras atribuicBes compativeis com sua especializacdo profissional.

em Enfermagem e
registro no respectivo
conselho de classe.
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prestar, sob orientagcdo do médico ou do enfermeiro, servigos técnicos de
enfermagem, ministrando medicamentos ou tratamento aos pacientes;
controlar sinais vitais dos pacientes, observando a pulsacdo e utilizando
aparelhos de ausculta e presséo;

efetuar curativos diversos, empregando os medicamentos e materiais
adequados, segundo orientacdo médica;

orientar a populacdo em assuntos de sua competéncia;

preparar e esterilizar material instrumental, ambientes e equipamentos
para a realizagcdo de exames, tratamentos e intervengdes cirlrgicas;
auxiliar o médico em pequenas cirurgias, observando equipamentos e
entregando o instrumental necessario, conforme instru¢des recebidas;

Téc. orientar e supervisionar o pessoal auxiliar, a fim de garantir a correta
Enfermagem execucao dos trabalhos; Curso de Técnico em
(Cadastro auxiliar na coleta e na analise de dados sécios sanitarios da comunidade, | R$ 1.524,24 40 hrs Enfermagem e registro
Reserva) para o estabelecimento de programas de educacédo sanitaria; no COREN.
proceder a visitas domiciliares, a fim de efetuar testes de imunidade,
vacinagdo, investigacdes, bem como auxiliar na promog¢éo e na protecao
da saude de grupos prioritarios;
participar de programas educativos de sadde que visem motivar e
desenvolver atitudes e habitos sadios em grupos especificos da
comunidade (criangas, gestantes e outros);
participar de campanhas de educagao e saude;
controlar o consumo de medicamentos e demais materiais de
enfermagem, verificando o nivel de estoque para, quando for o caso,
solicitar ressuprimento;
supervisionar e orientar a limpeza e desinfec¢éo dos recintos, bem como
zelar pela conservacdo dos equipamentos que utiliza;
executar outras atribui¢cdes afins.
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4- DAS INSCRICOES

4.1 A inscricdo do candidato implica o conhecimento e a expressa aceitacdo das
normas e condicOes estabelecidas neste Edital em relacédo as quais ndo podera
alegar desconhecimento.

4.2 As inscrigBes serdo realizadas presencialmente no periodo de 23/08/2021 a
24/08/2021, no CRAS - Centro de Referéncia de Assisténcia Social, Rua
Francisco de Paula Souza n° 174, Centro, Barra do Turvo/SP, das 08:00h as
11:30h e das 14:00h as 16:30h.

4.3. Todas as informacdes fornecidas pelo candidato no momento da sua
inscrigdo seréo consideradas de sua inteira e exclusiva responsabilidade.

4.4. A efetivacdo da inscricdo implicard o conhecimento e a aceitacdo tacita das
normas e condicBes estabelecidas neste Edital, do qual ndo podera alegar
desconhecimento;

a) Ser Brasileiro, nato ou naturalizado, cidaddo portugués a quem foi deferida a
igualdade nas condicbes previstas pelo Decreto Federal 70.436/72, ou
estrangeiro nos termos da Emenda Constitucional n° 19/98;

b) Ter idade minima de 18 (dezoito) anos na data da inscricéo;

c) Conhecer e estar de acordo com as exigéncias contidas no Edital;

d) Estar quite com o servico militar (caso de candidatos do sexo masculino);
e) Estar quite com a Justica Eleitoral;

f) Estar em gozo de seus direitos politicos e civis;

g) Ter aptidao fisica e mental para o exercicio das atribuicbes do cargo;

h) Nao ter sofrido, no exercicio da fungcado publica, penalidade por pratica de atos
desabonadores;

i) Disponibilidade de tempo para exercer suas atividades conforme carga horéaria
descrita no item 3.1;

J) Ter a escolaridade compativel nas areas discriminadas, objeto de selecdo em
conformidade com o item 3.1,
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4.5 N&o serdo aceitas nem homologadas solicitagdes de inscricbes que nao
atendam rigorosamente as exigéncias deste Edital o qual os candidatos aderem
integralmente.

4.6 Ao inscrever-se, o candidato devera indicar a opcdo de funcdo para o qual
pretende concorrer, conforme quadro descrito neste Edital, no item 3.1,

4.7 A inscricao sera exclusivamente presencial.

4.8 Efetivada a inscricdo, ndo serao aceitos pedidos de alteragdo do cargo, “em
nenhuma hipétese”.

4.10 As informacdes prestadas na inscricdo serdo de inteira responsabilidade do
candidato, dispondo a PREFEITURA MUNICIPAL do direito de excluir do
Processo Seletivo aquele que prestar informacdes inveridicas.

4.11 A taxa de inscricdo sera 1 Kg de alimento néo perecivel (exceto sal).

5- DAS DISPOSICOES GERAIS SOBRE A INSCRICAO NO PROCESSO
SELETIVO

5.1 Antes de efetuar a inscricdo, o candidato devera conhecer o edital e
certificar-se de que preenche todos os requisitos exigidos. Uma vez efetivada a
inscricdo ndo serd permitida, em hipétese alguma, a sua alteracéo.

6- DAS PESSOAS COM DEFICIENCIA

6.1 Em obediéncia ao disposto art. 37, 8 1° e 2° do Decreto 3.298 de 20/12/99
que regulamenta a Lei 7853/89, ser-lhes-& reservado o percentual de 5% (cinco
por cento) por emprego, das vagas existentes, das que vierem a surgir ou que
forem criadas no prazo de validade do presente Processo Seletivo.

6.2 Consideram-se pessoas com deficiéncia aquelas que se enquadram nas
categorias discriminadas no art. 4° do Decreto Federal N°. 3.298/99.

6.3 As pessoas com deficiéncias que, no pedido de inscricdo, ndo declarar sua
condicdo, NAO podera recorrer administrativamente em favor de sua situacéao.

6.4 Caso a aplicacdo do percentual de que trata o item 6.1 resulte em numero
fracionario superior a 0,5% (cinco por cento), este devera ser elevado até o
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primeiro namero inteiro subsequente. Ndo havendo candidatos aprovadas para as
vagas reservadas as pessoas com deficiéncia, estas serdo preenchidas pelos
demais candidatos, com estrita observancia da ordem classificatoria.

6.5 As pessoas com deficiéncia, resguardadas as condi¢cdes especiais previstas
no Decreto Federal N° 3.298/99, particularmente em seu art. 40, participardo do
Processo em igualdade de condicbes com os demais candidatos, no que se
refere ao conteludo da avaliagdo e aos critérios de aprovacdo, e a nota minima
exigida para todos os demais candidatos. Os beneficios previstos no referido
artigo, 88 1° e 2°, deverao ser requeridos através de ficha de inscrigcéo.

6.6 O candidato devera declarar no ato da inscricdo, ser portador de deficiéncia,
especificando-a na Ficha - Formulario de Inscricdo enviando para o e-malil
assessosuas@gmail.com o laudo médico especificando o CID;

a) Laudo Médico atestando a espécie e o grau ou nivel da deficiéncia, com
expressa referéncia ao codigo correspondente da Classificacdo Internacional de
Doenca — CID, bem como a provavel causa da deficiéncia, inclusive para
assegurar previsao de adaptacao de prova;

6.7 O candidato com deficiéncia que néo realizar a inscricdo conforme instrucdes
constantes neste Edital ndo poder&o impetrar recurso em favor de sua situagao.

7- DAS ETAPAS DE AVALIACAO E SELECAO

7.1 O Processo Seletivo Simplificado 2021 serd realizado pela Prefeitura
Municipal de Barra do Turvo e acompanhado pela Comissdo Organizadora do
Processo Seletivo Simplificado 2021, nos prazos e datas fixados neste edital.

7.2 - DAS PROVAS OBJETIVAS

7.2.1. A prova contard com 30 questdes e o candidato sera classificado com a
maior pontuacao.

7.2.2 O Conteudo Programatico das questbes especificas da prova objetiva para
cada cargo/funcéo encontra-se no ANEXO 1.

7.2.3 A Prova sera realizada no dia 29/08/2021, na Escola Maria lzabel Mota
Ferreira, localizada na Rua Goncgalo Bueno da Cruz, N° 221, bairro Boa
Esperanca, Barra do Turvo/SP. Com inicio das Provas as 09:00 horas, e

fechamento dos portdes as 08:45H.
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7.2.4 O candidato devera comparecer ao local de realizacdo da Prova com
antecedéncia minima de 30 (trinta) minutos do horario marcado para o seu inicio,
sendo-lhe vedado entrar apos o horario estabelecido, munidos de documento com
Foto, comprovante de inscricdo, canetas azul ou preta, lapis e borracha.

7.2.5 O ingresso do candidato no local de realizacdo da Prova s6 se dara
mediante apresentacdo do documento original de identidade contendo fotografia,
filiacdo e assinatura.

7.2.6 E vélido como prova de identidade a carteira emitida pelos 6rgéos criados
por lei federal, controladores do exercicio profissional (Lei 6.206/1975).

7.2.7 No tempo estabelecido para a realizacdo da Prova, que é de trés horas,
estd compreendido o tempo destinado ao preenchimento do cartdo de respostas.

7.2.8 Seré exigida a identificacdo especial do candidato quando o documento de
identidade apresentado suscitar davidas quanto a fisionomia ou a assinatura do
portador, que compreendera a coleta de assinaturas e impressao digital.

7.2.9 No caso de perda, furto ou roubo do documento de identidade, o candidato
devera apresentar certiddo, que ateste o registro da ocorréncia em érgéao policial,
expedida ha, no maximo, 30 (trinta) dias da data da realizacdo da Prova, e, ainda,
ser submetido a identificacdo especial de que trata o item 7.2.8.

7.2.10 Nao sera aceito como documento de identidade: certiddo de nascimento,
titulo eleitoral, carteira de motorista (modelo antigo), CPF, carteira de estudante,
carteira funcional ndo abrangida pela Lei n. 6206/1975, documentos ilegiveis, ndo
identificaveis ou danificados, tampouco cépia de documento de identidade, ainda
que autenticado.

7.2.11 O comprovante de inscricdo ndo ter4 validade como documento de
identidade.

7.2.12 Para a realizacdo da Prova, o candidato devera portar caneta esferografica
de escrita azul ou preta, lapis e borracha.

7.2.13 E vedado ao candidato permanecer no local de realizacdo da Prova com
quaisquer aparelhos eletrénicos (bipe, telefone celular, relégio do tipo databank,
walkman, agenda eletronica, notebook, palmtop, etc.).

7.2.14 A Coordenacdao/Fiscalizacdo ndo se responsabilizara por perda ou extravio
de objetos ou de equipamentos eletronicos ocorridos durante a realizacdo da
Prova, tampouco por danos neles causados.
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7.2.15 O candidato ndo podera realizar a Prova sem a apresentacdo do
documento de identificagdo, ainda que o seu nome conste da relacao oficial de
inscritos e ele apresente o comprovante de inscricao.

7.2.16 O candidato devera assinalar as respostas das questbes objetivas no
cartdo de respostas, preenchendo os alvéolos com caneta esferografica de
escrita preta ou azul. O cartdo de respostas é o Unico documento valido para a
correcdo em conformidade com as instrucdes especificas contidas na capa do
caderno de prova e no cartao de respostas.

7.2.17 Em hipotese alguma haverda substituicdo do cartdo de respostas.

7.2.18 O prejuizo advindo de marcacdo realizada incorretamente no cartdo de
respostas sera de inteira responsabilidade do candidato.

7.2.19 Nao serdo computadas questdes nao respondidas, que contenham mais
de uma resposta (mesmo que uma dela esteja correta), e emendadas ou
rasuradas, ainda que legiveis.

7.2.20 Nao ser& permitido que a marcacdo no cartdo de respostas seja feita por
terceiro, salvo se o candidato tiver solicitado atendimento especial para esse fim.
Nesse caso, o candidato sera acompanhado por um fiscal devidamente treinado.

7.2.21 Durante a realizacdo da Prova ndo serdo fornecidas, por membro da
equipe responséavel por sua aplicacdo ou por autoridade presente, informacdes
referentes ao seu conteudo ou aos critérios de avaliacdo e de classificacéo.

7.2.22 Em hipotese alguma sera permitida a leitura da Prova em voz alta.

7.2.23. O candidato, ao encerrar a prova, entregara ao fiscal de sala o caderno de
guestdes e o cartdo de respostas. O caderno nédo sera devolvido ao candidato.

7.2.24 O candidato somente podera se retirar da sala de realizacdo da Prova
depois de transcorrido 30 (trinta) minutos do seu inicio. Sera eliminado o
candidato que sair antes do horario estabelecido.

7.2.25 Os trés ultimos candidatos presentes na sala somente poderdo entregar a
Prova e retirar-se do local simultaneamente.

7.2.26 Em hipo6tese alguma havera:
a) Segunda chamada para a Prova;

b) Prorrogacdo do tempo previsto para a aplicacdo da Prova, devido ao
afastamento de candidato da sala;

c) Vista de Prova.
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7.2.27 A candidata lactante que necessitar amamentar durante a realizacdo da
Prova podera fazé-lo em sala reservada, mediante autorizacdo da Comisséo e da
Organizacdo do Processo Seletivo, observados os procedimentos constantes
deste Edital.

7.2.28 Nao haverd compensacdo do tempo de amamentacdo em favor da
candidata.

7.2.29 A crianca devera ser acompanhada, em ambiente reservado para este fim,
de adulto responsavel por sua guarda (familiar ou terceiro indicado pela
candidata).

7.2.30 Nos horarios previstos para amamentacdo, a candidata lactante podera
ausentar-se temporariamente da sala de Prova, acompanhada de uma fiscal.

7.2.31 Na sala reservada para amamentacdo, ficarA somente a candidata
lactante, a crianca e uma fiscal, sendo vedada a permanéncia de babas ou
guaisquer outras pessoas que tenham grau de parentesco ou de amizade com a
candidata.

7.2.32 A solicitagdo de tratamento especial para realizacdo da Prova devera ser
prévia, respeitados os critérios de viabilidade e de razoabilidade.

7.2.33 Os candidatos do processo seletivo serao ordenados de acordo com 0s
valores decrescentes de sua nota obtida na prova escrita.

7.2.34 A Prefeitura Municipal de Barra do Turvo — SP e Comissdo Organizadora
do Processo Seletivo 2021 n&o se responsabilizardo por despesas relacionadas a
deslocamentos de candidatos de outras localidades para participacdo neste
Processo Seletivo.

8- DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

8.1 Em caso de empate terdo preferéncia os candidatos que obtiverem, na ordem
apresentada:

a) For mais idoso, nos termos do Paragrafo Unico do art. 27 da Lei n°
10.741/2003, sendo tal critério valido apenas para os candidatos abrangidos pela
referida legislagéo (60 anos ou mais completos até o ultimo dia de inscrigéo);

b) Tiver maior idade.

c) Tiver o maior numero de filhos menores de 18 (dezoito) anos;
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9- DA PUBLICACAO DO GABARITO E CLASSIFICACAO

9.1 O gabarito do presente Processo Seletivo sera publicado em Diario Oficial de
publicacdes do Municipio na data de 31/08/2021.

9.2 Apo6s a publicacdo do gabarito o candidato tera até o dia 01/09/2021, para
apresentar recurso a Comissao Organizadora do Processo Seletivo 2021 pelo e-
mail: assessosuas@gmail.com, o que sera admitido unicamente para efeito de
correcdo de notorio erro de fato.

9.3 A Classificagdo bem como o resultado da Selecdo sera homologada pelo
Prefeito e serd publicada no site da Prefeitura de Barra do Turvo
(www.barradoturvo.sp.gov.br), bem como afixado nos locais de divulgacado do
Edital até o dia 13/09/2021.

9.4 Nao sera fornecido ao candidato Declaracdo de Classificacdo, valendo para
este fim a lista dos classificados publicada no Diario Oficial e no site da Prefeitura
de Barra do Turvo (www.barradoturvo.sp.gov.br).

10- DOS RECURSOS

10.1. Os pedidos de recursos deverdo ser dirigidos por escrito a Comissao
Organizadora designada para a realizacdo do Processo Seletivo Simplificado
2021 e deverao ser enviados para o0 e-mail assessosuas@gmail.com.

10.2 O prazo para interposicdo de recurso sera de acordo com o Item 12 deste
edital, nos termos deste edital.

10.3 Admitir-se-4& um anico recurso por candidato, devidamente fundamentado,
sendo desconsiderado recurso de igual teor.

10.4 Os recursos deverao ser enviados no e-mail assessosuas@gmail.com
para a COMISSAO ORGANIZADORA deste Processo Seletivo, e sO serao
aceitos 0s recursos que estejam dentro do prazo estipulado.

10.5 Os recursos interpostos fora do prazo estabelecido n&o serdo acatados.
10.6 O candidato devera ser claro, consistente e objetivo em seu pleito.
10.7 Recurso inconsistente ou intempestivo sera preliminarmente indeferido.
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10.8 O recurso devera ser via correio eletrénico,
10.9 O Recurso cujo teor desrespeite a banca sera preliminarmente indeferido.

10.10 A Comissao Organizadora do Processo de Seletivo Simplificado 2021, sera
responsavel pelo julgamento do(s) recurso(s) interposto(s);

11- DO RESULTADO FINAL E CONVOCACAO DE POSSE

11.1 O resultado final sera divulgado até o dia 13/09/2021 e estara a disposicao
no site da Prefeitura Municipal de Barra do Turvo, no Paco Municipal e na
Secretaria Municipal de Saude.

11.2 DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA A CONVOCACAO

11.2.1 No ato da posse o candidato devera apresentar os documentos
originais acompanhados de copias simples e legiveis, conforme relagéo
fornecida pelo Departamento de Recursos Humanos quando da
convocagao.

12- ETAPAS DE REALIZACAO DO PROCESSO SELETIVO

ATO DATA

Publicacao do Edital 17/08/2021
Periodo de Inscricéo 23/08/2021 e 24/08/2021
Homologacdo das Inscricdes e Convocacdo para a 26/08/2021

prova.

Data da Prova 29/08/2021
Divulgagéo do Gabarito 31/08/2021
Interposicao de Recurso contra o Gabarito 01/09/2021
Resposta aos Recursos 03/09/2021
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Publicacdo da Classificacdo Prévia 08/09/2021
Interposicao de Recurso contra a Classificagdo Prévia 09/09/2021
Resposta aos Recursos 10/09/2021
Publicacao da Classificacédo Final e Homologacéo 13/09/2021

13- DAS DISPOSICOES FINAIS

13.1. A inscricdo do candidato implicard a aceitacdo das normas para o0 Processo
Seletivo Simplificado contidas nos comunicados, neste edital e em outros a serem
publicados.

13.2. E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar a publicac&o de todos os
atos, editais e comunicados referentes ao Processo Seletivo Simplificado 2021.

13.3. Transpostas todas as fases do Processo Seletivo Simplificado 2021, a
administracdo publica publicara a homologacéo do resultado final.

13.4 Comprovacao, através da apresentacdo da documentacdo habil, de que os
candidatos possuem 0s requisitos aqui exigidos para a inscricdo no presente certame,
gue devera ser apresentada por ocasido da convocacdo; a ndo apresentacdo de
gualquer dos documentos que comprovem estas condicdes implicardo na
desclassificacdo do candidato, de forma irrecorrivel.

13.5 O candidato classificado obriga-se a manter atualizado o seu endereco perante a
Prefeitura Municipal para eventuais convocacfes, ndo lhe cabendo qualquer
reclamacdo caso ndo seja possivel ao 6rgdo competente convocéa-lo, por falta da
citada atualizacéo.

13.6 Os classificados serdo sempre convocados conforme as necessidades da
Prefeitura e disponibilidade orcamentaria, observados os limites da Legislacado Vigente.

13.7 Os candidatos devem encontrar-se em pleno gozo dos direitos civis e politicos.

13.8 O candidato deve possuir habilitacdo necesséria e inscricdo no 6rgado de classe
correspondente, quando for o caso, até a data da contratacao.

13.9 O candidato deve gozar de boa saude fisica e mental e ndo ser portador de
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deficiéncia incompativel com o exercicio da funcéo que concorreu.

13.10 A Prefeitura Municipal reserva-se o direito de se for o caso, promover
investigacdes sigilosas sobre o comportamento moral e disciplinar do candidato, a fim
de obstar sua contratacao.

13.11 Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo Organizadora do Processo
Seletivo Simplificado 2021.

13.12 Cabera ao Sr°. Prefeito Municipal de Barra do Turvo a homologacao do presente
Processo Seletivo.

Municipio de Barra do Turvo/SP, 17 de agosto de 2021

Jefferson Luiz Martins
Prefeito
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ANEXO |

CONTEUDO PROGRAMATICO
PROGRAMA DE PROVAS E BIBLIOGRAFIAS

ENSINO FUNDAMENTAL

LINGUA PORTUGUESA

Sindnimos e Anténimos; Divisdo silabica; Tipos de Frases; Aumentativo e Diminutivo;
Ortografia oficial; Acentuacdo gréfica; Verbo. Compreensédo e interpretacdo de textos
verbais e ndo verbais. Tipologia textual. Significacdo literal e contextual de palavras.
Estabelecimento da sequéncia l6gica de frases, acontecimentos, situacdes. Coesdo e
coeréncia. Emprego de S, SS, Z, C, CH, X, J e G. Acentuacéao gréafica. Emprego do sinal
indicativo da crase. Emprego das classes gramaticais. Pontuagdo. Concordancia
nominal e verbal. Pronome: emprego, formas de tratamento e colocacdo. Emprego de
tempos e modos verbais. Morfologia: as classes de palavras.

MATEMATICA

Numeros Naturais, Operagbes Fundamentais, NuUmeros Fracionarios, NuUmeros
Decimais; Multiplicacdo e divisdo com 2 e 3 numeros no divisor com resolucdo de
situacdes problemas, Numeros inteiros: operacdes e propriedades, NUmeros racionais,
representacdo fracionaria e decimal: operacdes e propriedades. Razdo e proporcéo.
Minimo multiplo comum e méaximo divisor comum. Potenciacdo. Radiciacéo.
Porcentagem. Regra de trés simples. Equacdo do 1° e 2° grau. Unidades de medida.
Sistema métrico decimal. Geometria plana: angulos, triangulos, quadrilateros, calculo de
areas, Resolucao de situacfes problema.

ATUALIDADES

Cultura Geral; Fatos politicos, econémicos e sociais do Brasil ocorridos nos anos de
2019 a 2021 divulgados na midia nacional; Conhecimentos gerais da Histéria e
Geografia do Brasil; O mundo globalizado — a nova ordem mundial;, Ecologia; Meio
ambiente e qualidade de vida; Principios fundamentais da ConstituicAo da Republica
Federativa do Brasil.

ENSINO MEDIO E TECNICO

LINGUA PORTUGUESA

Interpretacdo de texto. Significagdo das palavras: sinbnimos, anténimos, parénimos,
homénimos, sentido proprio e figurado das palavras. Ortografia Oficial. Pontuag&o.
Acentuacao. Emprego das classes de palavras: substantivo, adjetivo, numeral, pronome,
verbo, advérbio, preposicdo, conjuncéo (classificacdo e sentido que imprime as relacdes
entre as oracdes). Concordancia verbal e nominal. Regéncia verbal e nominal.

Colocacéo pronominal. Crase. Sintaxe.
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MATEMATICA

Resolucdo de situacOes-problema. Numeros Inteiros: Operacdes, Propriedades,
Multiplos e Divisores; Numeros Racionais: Operacdes e Propriedades. Razbes e
Proporc¢des, Divisdo Proporcional, Regra de Trés Simples. Porcentagem. Juros Simples.
Sistema de Medidas Legais. Conceitos basicos de geometria: céalculo de area e calculo
de volume. Relacédo entre grandezas: tabelas e graficos. Raciocinio Logico.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS ENSINO MEDIO/TECNICO
MONITOR DE INFORMATICA
Sistemas Operacionais; Windows Office (Word, Excel, Power Point, Acess), Windows
95/98/2000/NT; Open Office; Navegador Internet Explorer. Fire Fox; Noc¢des de
Hardware: instalagcdo, uso e conceitos; No¢Oes de Rede: Windows NT, Windows;
Cuidados com equipamentos e programas; Limpeza do ambiente de trabalho;
Seguranca de dados: Backup, Antivirus.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Ata, Oficio, Memorando, Certiddo, Atestado, Declaracdo, Procuracdo, Aviso,
Comunicado, Circular, Requerimento, Portaria, Edital, Decreto. Recebimento e Remessa
de Correspondéncia Oficial. Formas de Tratamento em Correspondéncias Oficiais. Tipos
de Correspondéncia. Nocdes de Protocolo. Arquivo e as Técnicas de Arquivamento.
Qualidade no atendimento ao Publico. Relagdes Humanas. Etica Profissional.
Organizacdo, alfabetacdo, métodos de arquivamento; arquivos correntes e
intermediarios; arquivos permanentes; protocolos; nocdes basicas de tipologias
documentais e suportes fisicos: microfilmagem, automacéao, preservagao, conservagao e
restauracdo de documento. Nocdes de Administracdo. Administracdo de Recursos
Materiais. Fundamentos de Computacédo. Redes de Comunicacédo. Geréncia de Redes.
Seguranca da Informacdo. Componentes de um computador (hardware e software).
Sistemas de entrada e saida. Técnicas basicas de comunicagdo. Aplicagcdes de voz e
imagem sobre redes. Internet. Gerenciamento de dispositivos de rede, servidores e
aplicacbes. Politicas de seguranca da informacdo. Seguranca de redes de
computadores. Seguranca fisica e logica. Métodos de autenticacdo (senhas, tokens,
certificados e biometria). Copias de seguranca (backup): tipos, ciclos e principais
dispositivos e meios de armazenamento. Combate a virus de computador.

CUIDADOR DE IDOSO

Estatuto do Idoso (Lei n° 10.741, de 1° de outubro de 2003); Sistema Unico de
Assisténcia Social - SUAS (Lei n.° 12.435, de 6 de julho de 2011); Lei Orgéanica da
Assisténcia Social - LOAS (Lei n.° 8.742, de 7 de dezembro de 1993); Politica Nacional
do ldoso (Lei n° 8.842, de 4 de janeiro de 1994). Manual do Cuidador da Pessoa ldosa,
Secretaria Especial dos Direitos Humanos, 2008
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(http://www.sdh.gov.br/assuntos/pessoaidosa/legislacao/pdf/manual-do-cuidadora-
dapessoa-idosa). Tipificacdo Nacional de Servicos Socioassistenciais.

AUXILIAR ESCOLAR

Estatuto da Crianca e do Adolescente - Lei n® 8.069/1990 (Das Disposi¢des Preliminares
- Artigos 1° ao 6°; Dos Direitos Fundamentais - Artigos 7° ao 24°; Do Direito a Liberdade,
ao Respeito e a Dignidade — Artigos 15° ao 18°, Do Direito a Educacao, a Cultura, ao
Esporte e ao Lazer — Artigos 53 ao 59; Das Medidas de Protecéao - Artigos 98° ao 102°).

ASSISTENTE DO DEPARTAMENTO DE COMPRAS E LICITACOES

LEl N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021, Lei Federal n°® 10520/2002. Constituicao
Federal — art. 37 ao 41. Conhecimentos sobre o AUDESP (projeto Auditoria Eletronica
de Orgdos Publicos do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo) — Fase IV —
LicitacGes e Contratos.

FISCAL DE TRIBUTOS

Assuntos correlatos e gerais a respectiva area. Autuacao, notificacdo e intimacdo quanto
as obrigacfes tributarias e das normas municipais. Vistorias. Politicas de Fiscalizacdes
tributarias municipais, inspecdo de estabelecimentos industriais, de prestacdo de
servicos e demais entidades. Exame de documentos. Defesa dos interesses da Fazenda
Publica Municipal e da economia popular. Fiscalizacdo de estabelecimentos industriais,
comerciais e prestadores de servicos, verificacdo da correta inscricdo quanto ao tipo de
atividades, recolhimento de taxas e tributos municipais, ou licenga de funcionamento.
NotificacBes relatérios de irregularidades e providéncias a serem tomadas. Infracbes
tributarias. Nocdes de Direito Tributario: a) Administracdo Tributéria; b) Competéncia
Tributaria; c) Créditos Tributarios; d) Impostos; e) Infragcdes Tributarias; f) Legislacéo
Tributaria; g) Limitacdes da Competéncia Tributaria; h) Normas Gerais de Direito
Tributario; i) ObrigacBes Tributarias; j) Politica Tributaria de Fiscalizacdo; k) Tributos
Federais, Estaduais e Municipais; I) Sistema Tributario Nacional. Noc¢des de higiene,
bem-estar social e seguranca da populacdo. Computadores e periféricos. Equipamentos
e materiais relativos a area de Informatica. No¢des de Internet. Pacote Office: Word,
Excel, Power Point e Access. Cdodigo Tributario do Municipio de Barra do Turvo; Cédigo
Tributario Nacional — Lei Federal n°® 5.172/66; Lei Federal n° 4.320/64 e Lei
Complementar n° 101/2000.

TECNICO EM ENFERMAGEM

Politica Nacional de Humanizagdo — Humaniza SUS. Codigo de Etica de Enfermagem.
Enfermagem em saude publica e programas em saude publica. Servigo de enfermagem.
Organizacéao e funcionamento da unidade de enfermagem ou unidade de internacao.
Avaliacdo de Saude. Seguranca, Protecdo e Preparagcdo para Emergéncias. Assepsia e
Controle de Infeccdes. Modalidades Complementares e Alternativas. Medicamentos.
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Promocédo de Respostas Psicossociais Saudaveis. Autoconceito. Estresse e Adaptacao.
Perda, Pesar e Morrer. Estimulacdo Sensorial. Sexualidade. Espiritualidade. Promocao
de Respostas Fisioldgicas Saudaveis. Higiene. Integridade da Pele e Cuidado de
Lesdes. Atividade. Repouso e Sono. Conforto. Nutricdo. Eliminacéo Urinaria. Eliminacéo
Intestinal. Oxigenacao. Equilibrio Hidrico, Eletrolitico e Acidobasico. Vacinas. Programa
Saude da Familia. Anotacbes de enfermagem: Terminologia hospitalar. Infeccéo
hospitalar. O paciente hospitalizado. Noc¢des gerais. Sinais vitais. Peso e Altura.
Posicbes para exames. Assisténcia de enfermagem ao exame fisico. Técnica de coleta
de espécime para exames complementares. Urina tipo |, EAS rotina e uranalise. Fezes.
Escarro. Sangue. Lavado gastrico. Preparo da unidade do paciente. Atendimento das
necessidades basicas do paciente. Medidas para o conforto do paciente. Mobilizac&o.
Movimentacédo e transporte do paciente acamado. Higiene corporal. Controle hidrico do
paciente. O paciente e suas necessidades nutricionais. Fatores que alteram o apetite e a
digestdo. Dietas especiais. Tipos de dietas. Dietas basicas modificadas. Administracéao
de medicamentos. Administragdo de medicamentos por via oral. Via sublingual.
Administracdo de medicamento por via retal. Administracdo de medicamento por via
nasal. Administracdo de medicamento por via parenteral. Dosagens de solugdes.
Instilacdo. Tratamentos diversos: Aplicacdes quentes e frias. Assisténcia de enfermagem
aos pacientes portadores de feridas. Feridas. Classificagcdo das feridas. Tipos de
cicatrizacdo. Fatores que afetam a cicatrizacdo normal. Curativo. Retirada de pontos.
Bandagem. Sistema  gastrintestinal.  Afec¢cdes  cardiovasculares.  Afeccoes
hematopoiéticas. Sistema respiratorio. Sistema endocrino. Afeccdes reumaéticas.
Afeccbes otorrinolaringolégicas. AfeccBes oftalmoldgicas. Afecgdes neuroldgicas.
Sistema urinario. Afeccdes neoplasicas. Anatomia. Fisiologia. Doencas sexualmente
transmissiveis. Assisténcia de enfermagem ao recém-nascido. A crianca e algumas
necessidades. Programa de acompanhamento do crescimento e do desenvolvimento.
Programa de assisténcia integral a saude da crianca.

ENSINO SUPERIOR

LINGUA PORTUGUESA

Interpretacdo de texto. Significacdo das palavras: sinbnimos, anténimos, parénimos,
homonimos, sentido proprio e figurado das palavras. Ortografia Oficial. Pontuacao.
Acentuacdo. Emprego das classes de palavras: substantivo, adjetivo, numeral, pronome,
verbo, advérbio, preposicéo, conjuncao (classificacdo e sentido que imprime as relacdes
entre as oragbes). Concordancia verbal e nominal. Regéncia verbal e nominal.
Colocacéo pronominal. Crase. Sintaxe.
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS ENSINO SUPERIOR

PEB | (E.I)

Viséo historica da Educacao Infantil no Brasil. Referencial Curricular Nacional para a
Educacdo Infantil. Concepgdo de Educacao Infantil, de infancia e de crianga. O
imaginario infantil. O professor de Educacédo Infantil — Perfil. Desenvolvimento infantil —
fisico, afetivo, cognitivo e social. Relacdo entre o cuidar e o educar. A construgdo do
raciocinio matematico. Pensamento e linguagem — leitura e escrita — letramento. A
instituicdo e o projeto educativo. O brincar e o brinquedo. Construgdo das diferentes
linguagens pelas criancas: movimento, musica, artes visuais, linguagem oral e escrita,
natureza e ambiente e matematica. O jogo como recurso privilegiado. Avaliacdo do
processo educativo na Educacéo Infantil.

PEB I (E.F.C)

Professor de Educacao Basica | (Nivel Superior): Pressupostos da Aprendizagem e do
Ensino de Alfabetizacdo; As capacidades linguisticas da alfabetizacdo; Avaliacdo do
processo de alfabetizacdo; A leitura e a escrita; Historias infantis em sala de aula;
Formas de organizacao dos conteudos; Caracteristicas de um projeto; Reflexdo sobre as
normas ortograficas; Pontuacdo: A gramatica da legibilidade; O jogo e a Educacédo
Infantil; O jogo e os anos iniciais; A brincadeira de faz-de-conta: lugar do simbolismo, da
representacdo e do imaginario; Musicalizacdo; Construtivismo; Psicogénese;
Dialogicidade; Processo de Construcdo: a Aprendizagem; Desenvolvimento e
conhecimento; Didética; O papel do professor; Curriculo e Desenvolvimento Humano;
Curriculo e Avaliacdo; Curriculo, Conhecimento e Cultura; Educandos e Educadores:
seus direitos e curriculo; Diversidade e curriculo; A globalizagdo: um caminho entre a
teoria e a prética; Os projetos de trabalho; O conhecimento pedagdgico e a
interdisciplinaridade; Respeito e autoridade; Autoridade e autonomia; Ensinar, uma arte
e uma ciéncia; A pratica educativa; A funcdo social do Ensino; As relacdes interativas
em sala de aula; Avaliacdo; Teorias da Aprendizagem; Pensadores da Educacéo.
Resolucdo de problemas. A construcdo do conceito de niumero. Conhecimento Ldgico
Matematico. A construcdo do pensamento geométrico. Matematica nos anos iniciais do
Ensino Fundamental.

PEB | - ARTES

Reflexbes sobre a arte, seus significados e possiveis definicdes. As obras de arte e os
contextos em que foram produzidas. A historia do ensino da arte no Brasil e 0s novos
pressupostos. O ensino da arte e formacdo do professor. O processo de ensino—
aprendizagem em arte. As Artes Visuais e os Parametros Curriculares Nacionais.
Historia da Arte brasileira e estrangeira e sua multiplicidade de manifestacoes;
Atualidades sobre Arte no Brasil; Grafite no Brasil; A danga na expressdo e na
comunicacdo humana; O teatro como producdo coletiva; Arte e conhecimento; A
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linguagem das Artes Visuais; A linguagem da Danca; A linguagem da Mdasica; A
linguagem do Teatro; Arte indigena; Arte afro-brasileira.

PEB | - INGLES

GRAMATICA: Fonética e fonologia. Ortografia. Morfologia. Sintaxe. Vocabulario.
Compreensdo e producéo de géneros textuais diversos. PRATICA PEDAGOGICA DO
ENSINO DA LINGUA INGLESA: Abordagem comunicativa. Abordagem lexical.
Abordagem reflexiva. Interculturalidade e interdisciplinaridade no ensino de inglés.
Competéncias para ensinar e aprender lingua inglesa. Avaliacdo do processo ensino—
aprendizagem e de seus atores. Interacdo em sala de aula e valorizacdo do
conhecimento prévio e de mundo do aluno. Conceito de letramento: aplicacbes ao
ensino— aprendizagem de lingua estrangeira/lnglés, entre as quais: leitura como
letramento, comunicagdo oral como letramento, prética escrita como letramento.
CIRURGIAO DENTISTA

Saude Pdublica: indices, sistema de atendimento; Semiologia em Saude Bucal: exame
clinico, anamnese, exames complementares e diagnostico das afecc¢des da boca; AIDS:
consequéncias na cavidade oral; Procedimentos basicos de dentistica operatéria e
restauradora: técnica e tipos de preparo, materiais dentarios; Oclusdo; Prevencao:
higiene dental, selantes, técnica invasiva e aplicacdo de fldor (tépico e sistémico;
Farmacologia: anestésicos, antiinflamatorios e antibioticoterapia; Periodontia: tipo e
classificacdo das doencas, raspagem e procedimentos béasicos; Pediatria: tipos de
preparo, material forrador e restaurador, traumatologia; Cirurgia;, Pronto atendimento:
urgéncia e emergéncia; Endodontia: diagndéstico e tratamento das lesdes endoddnticas;
Métodos de desinfeccao e esterilizacdo; No¢des de biosseguranca em odontologia.

ASSISTENTE SOCIAL

Legislacdo pertinente as NOB-RH / SUAS; lei 8.742/93; politica nacional de assisténcia
social pnas/ 2004; resolucdo CNAS n° 17/2011; resolucdo n°® 269, de 13/12/2006 que
aprova a norma operacional basica de recursos humanos do sistema Unico de
assisténcia social - nob-rh/suas; resolucédo n° 130, de 15 de julho de 2005, que aprova a
nob - suas 2005, resolucdo n° 4, de 24 de maio de 2011, que institui parametros
nacionais para o registro das informacoes relativas aos servigos ofertados nos centros
de referéncia da assisténcia social - CRAS e centros de referéncia especializados da
assisténcia social — CREAS, resolucao n° 237, de 14 de dezembro de 2006 , que dispde
sobre as diretrizes para a estruturacéo, reformulacéo e funcionamento dos conselhos de
assisténcia social; constituicdo federal - dos direitos sociais - artigo 6° ao 11 e da
assisténcia social - artigo 203 a 204; Tipificacdo Nacional dos Servicos
Socioassistencial; Sistema Unico De Salde - SUS: principios, diretrizes, leis e
regulamentacao, participacao e controle social.
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ENFERMEIRO

Politica Nacional de Humaniza¢do — Humaniza SUS. Cédigo de Etica de Enfermagem.
Enfermagem em saulde publica e programas em saulde publica. Ambiente hospitalar.
Organizacdo e funcionamento do hospital. Servico de enfermagem. Organizacdo e
funcionamento da unidade de enfermagem ou unidade de internacdo. Avaliacdo de
Saude. Seguranca, Protecdo e Preparacdo para Emergéncias. Assepsia e Controle de
Infeccbes. Modalidades Complementares e Alternativas. Medicamentos. Enfermagem
Peri operatéria. Promocdo de Respostas Psicossociais Saudaveis. Autoconceito.
Estresse e Adaptacédo. Perda, Pesar e Morrer. Estimulacdo Sensorial. Sexualidade.
Espiritualidade. Promocao de Respostas Fisiologicas Saudaveis. Higiene. Integridade da
Pele e Cuidado de Lesdes. Atividade. Repouso e Sono. Conforto. Nutricdo. Eliminagéo
Urinaria. Eliminacéo Intestinal. Oxigenac&o. Equilibrio Hidrico, Eletrolitico e Acidobasico.
Vacinas. Programa Saude da Familia. Anotagbes de enfermagem: Terminologia
hospitalar. Infeccdo hospitalar. O paciente hospitalizado. No¢des gerais. Sinais vitais.
Peso e Altura. Posicdes para exames. Assisténcia de enfermagem ao exame fisico.
Técnica de coleta de espécime para exames complementares. Urina tipo |, EAS rotina e
uranalise. Fezes. Escarro. Sangue. Lavado gastrico. Preparo da unidade do paciente.
Atendimento das necessidades basicas do paciente. Medidas para o conforto do
paciente. Mobilizacdo. Movimentacdo e transporte do paciente acamado. Higiene
corporal. Controle hidrico do paciente. O paciente e suas necessidades nutricionais.
Fatores que alteram o apetite e a digestdo. Dietas especiais. Tipos de dietas. Dietas
basicas modificadas. Sondagem nasogastrica (SNG). Alimentacdo por sondagem
nasogastrica ou gavagem. Administracdo de medicamentos. Administracdo de
medicamentos por via oral. Via sublingual. Administracdo de medicamento por via retal.
Administragdo de medicamento por via nasal. Administragdo de medicamento por via
parenteral. Vendclise. Dosagens de solugbes. Tratamento por meio das vias
respiratérias - inalacdo, nebulizacdo e oxigenoterapia. Instilacdo. Tratamentos diversos:
Aplicacbes quentes e frias. Cateterismo vesical. Lavagem intestinal (enterdclise).
Lavagem gastrica. Assisténcia de enfermagem aos pacientes portadores de feridas.
Feridas. Classificacdo das feridas. Tipos de cicatrizacdo. Fatores que afetam a
cicatrizagdo normal. Curativo. Retirada de pontos. Bandagem. Sistema gastrintestinal.
Afeccbes cardiovasculares. Afeccdes hematopoiéticas. Sistema respiratorio. Sistema
endocrino.  Afecgcbes reumaticas. Afeccdes  otorrinolaringolégicas.  Afeccdes
oftalmolégicas. Afeccbes neurolégicas. Sistema urinario. Afeccdes neoplasicas.
Anatomia. Fisiologia. Programa de Assisténcia Integral a Saude da Mulher. Gravidez.
Assisténcia pré-natal. Cancer de Mama. Cancer cérvico-uterino. Doencas sexualmente
transmissiveis. Assisténcia de enfermagem ao recém-nascido, a crianga e ao idoso.
Programa de acompanhamento do crescimento e do desenvolvimento. Programa de
assisténcia integral a saude da crianca. Aleitamento materno. Funcdes e atividades no
ambito da Atencédo Basica e da Estratégia Saude da Familia (ESF).
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ANEXO Il

FORMULARIO PARA ENCAMINHAMENTO DE RECURSO DO EDITAL.
Candidato:

Data de Nascimento:

Cargo pretendido:

RECURSO (JUSTIFICATIVA):

Barra do Turvo, de de 2021
Assinatura
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